'BOGIAODUC VADAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON Dac lap ~Tu do ~Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Py /OD-VLSC-HDQT nga\y 28 thang 8 nam 2026
cua Chu tich Hoi dong Quén tri Trudng Cao dang Van Lang Sai Gon)

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh chi tiét vé ngudn thy, quan ly va dinh mire cac khoan chi dugce
ap dung d6i voi ngudi lao ddéng, ngudi hoc va cdc hoat déng cia Trudng Cao ding Vian
Lang Sai Gon. '

Piéu 2. Muc dich
1. Quén 1y théng nhit va hiéu qua ngudn tai chinh cia trudong.

2. St dung hop ly cac nguén thu trén co s& kiém soat cdc cac khoan chi, dam bao chi
ding muc dich, dap timg cho céc hoat déng dao tao va cac hoat déng thuong xuyén khac cua
Truong, dam bio ngudn thu nhap 6n dinh cho ngudi lao déng va tich liy mét phan dé dau
tu phét trién Nha truong.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly thu, chi ndi bd

1. Quan ly thu, chi trén c& so tuan thd cdc nguyén tic quan ly tai chinh quy dinh tai
Quy ché quén ly tai chinh ctia Trwong Cao dang Vin Lang Sai Gon va tuan thu cac quy dinh
cua Phép luat Nha nuéce cé lién quan.

2. Dam bao tinh cdng khai, minh bach va hop ly trong quan ly thu, chi.

Piéu 4. Céc khai niém, giai thich tir ngi, tir viét tit
1. Ngudi lao ddng: la cén b, gidng vién nhén vién tr du 18 tudi, c6 kha nang lao
dong, lam viéc theo hop dong lao déng da ky két voi Nha truong.

2. Gidng vién va giang vién kiém nhiém dwoc bd nhiém cong tac quan ly trong quy
dinh nay dugc goi tit 12 giang vién.

3. Nguoi hoc: 1a sinh vién, hoc vién tring tuyén va nhép hoc tai truong.

4. Chc tir viét tit trong Quy dinh nay gdm:



- Hoi dong Quan tri: HDQT

- Hiéu truémg: HT

- Phong Dao tao — Phat trién chuong trinh: Phong DT-PTCT

- B9 phén Truyén théng — Tuyén sinh: B6 phan TT-TS

- B phén Chinh trj — Céng téc sinh vién — Hb trg nguol hoc: Bo phén CT-CTSV-
HTNH ,

- Ngudi st dung lao déng: NSDLD

- Nguoi lao dong: NLD

- Cén bd — Giang vién — Nhén vién: CB-GV-NV

- B4o hiém y té: BHYT

- Bao hiém xa hoi: BHXH

- Nghién ctru khoa hoc: NCKH

CHUONG II: QUAN LY NGUON THU
Diéu 5. Ngudn thu
1. Ngudn thu cta Trudng bao gdm:
a) Thu hoc phi, 1€ phi ctia ngudi hoc;

b) Thu tr c4c hoat dong lién két dao tao, hop tac quéc té, nghién ciu khoa hoc va

chuyén giao céng nghé;

¢) Thu tit ban thanh 1y t3i san;

d) Thu tr céc nguén vién tro, tai trg; qua biéu, tang, cho theo‘quy dinh cta phép luét;
‘ e) Ngudn vén vay cia céc té chic tin dung, vén hujf d@ﬁg cla cac nha dau tu;

f) Céc khodn thu tir 14i tién giri ngén hang;

g) Céc ngudn thu hop phap khéc theo quy dinh cta phép luét.

2. Tét ca cdc khoan thu va muc thu phai duoc hach ton, cng khai trén sd sach ké
todn, théng bao cho 36i twong nép tidn biét cling véi cac quy dinh cia Trudong vé viée thu
do cap c6 thdm quyén ky duyét. '

Diéu 6. Quén Iy ngudn thu

1. Ké toan chiu trdch nhiém quén Iy cac khoan thu trén hé théng may tinh va ‘trén hé
théng s sach ké toan véi day du cac chung t theo quy dmh ctia Nha nuéc vé quén ly tai
chinh.

2. K& toén chiu trach nhiém téng hop chi tiét timg khoén thu t ngudn thu quy dinh tai
khoan 1 Piéu 5, d& xuit cic khoan thu vi mic thu phét sinh tir cdc hoat déng cua Nha
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treong, trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi thue hién; bdo cao két qua quén 1y ngudn thu
theo yéu ciu cia Hoi d6ng quan tri, Hiéu truéng va Ban kiém soat.

3. Ngoai cac khoan thu da duge quy dinh va céc khoéan thu phét sinh do Ké toan 6é
xuit, néu co phét sinh khoan thu tir cac hoat déng khac, cac don vi/ca nhan c6 lién quan gui
dé xuit vé Ké toan dé trinh HDQT/HT phé duyét.

CHUONG III: QUAN LY CAC KHOAN CHI
MUC 1: CHI CHO NGUOI LAO PONG

Piéu 7. Chi thu nhip cho ngwdilao déng va cin ci tinh thu nhéap
1. Chi thu nhép cho ngudi lao dong: '

a) Nguoi lao dong lam viéce tai trudng dugc hudng luong, phu cip (d6i véi ngudi
thude dién duge hudng phu cép), thi lao vuot dinh mic gid nghia vu (461 v6i giang vién),
thi lao gidng day d6i v6i c4n b, nhén vién tham gia giang day, tién 1am viéc thém gitr (néu
c6); céc khoan chi ndy duge goi 1a chi thu nhép cho ngudi lao dong.

b) Ngoai chi thu nhép tai didm a khoan 1 diéu nay, nguoi lao déng con duoc Nha
trrong chi phic lgi, khen thudng hang nam, chi ho tro hoc tdp néng cao trinh dg, dugc trich
nop BHXH theo quy dinh cua Nha nude.

2. Can ¢t tinh thu nhép cho ngudi lao dong:

a) Can cir quy dinh vé viéc 4p dung mirc luong d6i véi cén bd, chuyén vién Trudng
Cao ding Van Lang Sai Gon.

b) Can o ngay cong lam viéc hodc dinh mirc g16 nghia vu (a6i v6i giang vién).

¢) Can ct théa thuén trong hop ddng lao dong duoc ky két gitra lanh dao Nha trudng
Vo1 ngudl lao dong.

d) Can cir quy dinh ciia Nha nude vé BHXH.
e) Cin ctr cac quy dinh khac cia phép ludt Nha nuée c6 lién quan.

3. Hang thang, Vin phong trudng can cir quy dinh & 14p bang chi trd thu nhap cho
ngudi lao déng. - '

Pidu 8. Lwong, tién cong va tién thwémg

1. Tién luong: La mitc luong cia can bd nhén vién trong hop dbng lao dong, 1am cin

“cr dong bao hiém x4 hoi (twong duong 80% thu nhip theo quyét dinh)

2. Tién cong: Tién céng lao dong khoén viéc dugc xdy dung trén yéu ciu cbng viée cu
thé do trudng cac don vi sit dung lao déng c6 trach nhiém quén ly ngudi lao déng theo hop
ddng va chit luong cong viéc.



3. Tién thuéng: 13 khoan tién ma NSDLD( chi tra cho NLP cin ctr vio két qua, hiéu
qua hoat déng hang nam (duwoc hidu 1a két qua sdn xuit kinh doanh hing nam theo quy dinh
cua B¢ ludt Lao dong), mirc do hoan thanh cong viée cia NLD hoic cic nhu cu khuyén
khich nhan sy-ctia NSDLD. Tién thuéng dugc chitrd cho NLD bao gdm:

a) Thudng hiéu suit: 12 khoan tién ma NSDLP xem xét chi tra cho NLD theo quy dinh
cia Trudng va cén clt vao hiéu quéa hoat déng hing ndm, mtc dd hoan thanh cdng viéc cia
NLD.

b) Thudéng vuot hiéu suét: 1a khoan tién ma NSDLP xem xét thuéng cho NLD theo
quy dinh cta Trudng can ¢t vio muc dd vuot hleu qua hoat dong va su hoan thanh cdng
viée vuot muc cia NLD.

c) Thudng thang 13 vao dip tét: Tuy theo tinh hinh va hiéu qua hoat dong, Trudng Cao
ding Van Lang Sai Gon s& xét thuéng théng 13 cho NLD lam viéc di 12 théng véi mirc
thudng it nhét 01 thang lwong, mirc thudng cin cr vao luong thang lién k& tai thoi diém
thudng cia nam (khéng bao gém céc khoan phu ¢ip, thti lao gidng day vuot gid, tién cc“nng

ngodj giv). NLD lam viéc chwa du 12 thang s& tinh ty 1é tvong tng theo sb thang thuc té
lam viéc.

d) Thuéng séng kién va thuéng theo chuong trinh thi dua.

Piéu 9. Chi phu cAp v cin ci tinh phu cip
1. Phu cép kiém nhiém theo cdng viéc (theo quyét dinh cia HT).

1\.)

. Phu cép lam viéc trong moi trudng ddc hai (theo quy dinh ctia Nha nuéc).

"

3. Phu cap dé thu hit lao déng & vi trf cAn thiét, quan trong (theo quyét dinh cia
HDQT/HT).

4. Cac phu cép dac biét khac do HDQT/HT quyét dinh.

Pidu 10. Chi thi lao vwot dinh mite gio nghia vu déi véi gidng vién va thi lao
gidng day ddi véi can bg, nhan vién tham gia giang day '

1. Thu lao vuet dinh mirc gié nghia vu d6i v6i gidng vién 12 khoan chi cho giang vién
cé khoi luong hoat dong giang day, nghién ctru khoa hoc vuot dinh muc gid nghia vu quy
dinh theo Quy dinh vé viéc 4p dung mirc thi lao @i véi Giang vién.

2. Vin phong trudng cén ot vao Quy dinh vé viée 4p dung mirc thi lao dbi véi Giang
vién dé qui d6i khéi lugng céng viéc déi véi Gidng vién.

3. Tha lao vuot dinh mirc gio-nghia vu va thi lao cia cén bg, nhén vién tham gia gidng
day (néu ¢d) duge tinh vao thu nhép cho ngudi lao déng tai thdi diém téng hop xong khéi
luong giang day.
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Pidu 11. Tién Jam thém git va cin ci tinh gio Jam thém

1. Tién lam viéc thém -gid 12 khoan chi cho nhing gidr 1am viée ngoai gid quy dinh
trong Noi quy lao dong cua Trudng, dd dugc thda thuén trong hop ddng lao déng hoic theo
yéu cau cia Trudng don vi do phat sinh céng viéc.

2. Can cir dé tinh tién 1am viéc thém gid

Céan ct thoi gian lam viéc ngoai gio d2 duoc thoa thudn trong hop ddng lao déng hodc
d& xuft 1am thém do phat sinh céng viéc cia Trudng don vi, thé hién qua bang chim céng
da duoc Hiéu trudng duyét. Tién lam thém gio cua thang nao duoc tinh vao thu nhép cua
thang-dd.

bidu 12. Trich nop bdo hiém x4 héi cho ngwoilao dong

B40 hiém x4 hoi 14 khoan trich ndp theo quy dinh cua Nha nudc dé dam bao quyén lon
cho ngudi lao dong. Hang thang, Vin phong trudng lép bang trich nép BHXH cho ngus
lao dong trinh Hiéu trudng duyét.

Piéu 13. Thoi gian chi tra thu nhip cho ngwdi lao dong

Ké toan l4p bang chi tra thu nhip hang thang theo ding quy dinh, trinh Hiéu tnréng ky
duyét. Viéc chi trd thu nhép cho ngudi lao dong dugce thuc hién vao ngay 30 hang théng,
néu ngay 30 14 ngay Chu nhat thi tra vao ngay lién ké trude.

Piéu 14. Chi phtic loi, khen thwéng, chi theo théa wéc lao ddng tap thé

a) Chi céc dip LE, tét theo thda uéc lao ddng tap thé nhur sau:

Noi dung chi Mitc chi tbi thiéu/ngadi
Tét Dwong lich -2.000.000 ddng
Tét Nguyén dan: Thuc hién theo Piém ¢ Khoan 3 Piéu 8
LE 30/4 va 1/5 2.000.000 ddng
L& Gib td Hung Vuong va ngay ky niém thanh lap 2.000.000 déng
truomg
Chi nghi hé cho CB-GV-NV 2.500.000 déng
L& Quéc Khanh 2/9 1.000.000 ddng
Ngay Nha gido Viét Nam 20/1 1 2.000.000 déng
Ngay Qudc té Phu nit 8/3 (CB-GV-NV nit) 600.000 déng
Ngay Phu nit Viét Nam 20/10 (CB-GV-NV nit) 600.000 déng
Ngay Thanh l4p Quén dbi nhin dén Viét Nam (CB- 600.000 déng
GV-NV dd tung tham gia luc lugng vil trang)




b) Chi khen thudng hang nam:

Két thiic m&i nim hoc, Chu tich Hdi dﬁ“)ng thi dua, khen thudng cén cd két qua hoat
dong cia cac don vi, cA nhan quyét dinh khen thudéng nhu sau:

, Noi dung chi ‘ Mic chi
Don vi dugc bang khen cia Thi tuéng Chinh phi 4.000.000 ddng/don vi
Ca nhan dat duoc bang khen cia Thu twéng Chinh phi | 2.000.000 ddng/ngudi
Tép thé dat dwoc bing khen cia B truong, UBND |  3.000.000 dong/don vi
TPHCM |
Ca nhan dat dugc bing khen cia B trudng, UBND | 1.500.000 déng/ngudi
TPHCM
Cé nhén dat danh hiéu Chién si thi dua cp Bé/chp|  1.500.000 déng/ngudi
thanh phd
Cé nhén dat danh hiéu Nha gido wu ta 15.000.000 déng/ngudi
C4 nhéan dat danh hiéu Nha gido nhén dén 20.000.000 ddng/ngudi
Cé4 nhén dat hoc ham Gido su 20.000.000 déng/ngudi
C4 nhan dat hoc ham Phé Gido su z 15.000.000 ddng/ngudi
Cé nhén dat ngach Giang vién chinh 2.000.000 ddng/ngudi
Cé nhén dat ngach Giang vién cao cip 3.000.000 ddng/ngudi
Dat Huy chwong, Ky niém chuong 500.000 @dng/mgudi
Tap thé Lao déng Vuot 1rdi (cAp Truong) 500.000 dong/ngudi
Tap thé Lao déng tién tién (cAp Truong) 300.000 doéng/mgudi
Cé nhén dat danh hiéu Lao déng tién tién (cAp Trudng) 500.000 ddng/ngudi
Cé nhan dat danh hiéu Chién s7 thi dua (cép Trudng) 1.000.000 ddng/mgudi

c) Chi khen thudng dét xuét:

La phéan thudng cho don vi ho#c ¢4 nhén hoan thanh xuét sic nhiing céng viée ¢6 tinh
chét dac biét quan trong. Tuy theo timg cong viéc cu thé HDQT/HT quyét dinh mirc thudng.

d) Chi t§ chire céc hoat déng cong doan:

Ngoai cac hoat dong thudng xuyén cia cong doan chi tir kinh phi céng doan; can cit
@& xuat cia Ban chdp hanh c6ng doan va trén co so ngudn tai chinh ctia Trudng, Hiéu
trudng xem xét muc chi trinh HDQT phé duyét kinh phi cho céc hoat ddng: nghi mét, khédm
sttc khoe dinh ky, ddng phuc, hoat déng van, thé, m¥ va hoat déng phong trao khac.

e) Chi phtc loi hang nam:

- Cubi mdi nim, can ci két qué hoat dong tai chinh va ké hoach hoat ddng cia nam ﬁép

theo, Hiéu truéng xem xét, dé xuét chi phtc lgi cho ngudi lao dong trinh HPQT phé duyét.



3. Nguyén tic chi phuc loi, khen thudng, chi theo thoa uéc lao dong tép thé
a) Ngudi lao ddng lam viée tir du 12 thang dugc hudng 100%;

b) Ngudi lao dong lam viée dudi 12 thang chi theo ty 1& tuong ung véi sb thang lam
viéc, Van phong truong d& xuét trinh Hiéu trudng phé duyét;

Piéu 15. Chi ché d6 nghi 6m, dau

1. Ngud lao dong duoc nghi ém/dau hodc nghi dé chim séc con (dué 7 tuéi) bi
6m/dau c6 xac nhén cia co s& kham chira bénh co thdm quyén:_duqc hudng ché dm/dau
theo quy dinh cia BHXH. Néu ngudi lao dong khong tham gia BHXH, nha trudmg thanh
toan cac khoan tro cép nghi 6m dau bang mic quy dinh cia BHXH.

2. Ngudi lao déng nghi ém/dau hoic nghi @€ cham séc con (dwdi 7 tudi) bi dm/dau
(duogc su chép thuin cua trudng), néu khéng cé xac nhin cia co s& kham chta bénh: nhiing
ngay nghi dugc trr vao ngay phép hang nam. Néu sé ngay nghi vuot qua sé ngay phép hang
nam thi nhing ngay nghi vuot phép khong dugc hudng luong.

Diéu 16. Chi nghi ché d9 thai san ddi vdi n& va nghi phuc vu thai san doi v6i nam.

1. Ngudi lao dong nghi thai san va nam nghi phuc vu thai san dwoc huéng ché do
BHXH theo quy dinh.

2. Trudng hop nit nghi thai san di lam truée thoi han, duge huéng ddy du luong va
phuc lgi (néu c6) cha nhimg ngay lam trude thoi han. Di véi nam, do tinh chit dic biét cia
cbng viée dugc giao ma khéng duoc nghi theo ché d6 s& duge Nha truong thanh toan luong
cc ngay nghi theo mic chi cia BHXH.

Piéu 17. Chi phi hd tro hoc tip ning cao trinh d§
1. DBéi twong duoc chi hd tro hoc tap

a) Giang vién di hoc trinh 6 Thac s§ phu hop nganh hodc chuyén nganh dang giéng
day; Nha truong c6 nhu cau.

b) Ging vién di hoc thém nganh, chuyén nganh khac dé thay déi hodc bd sung gidng
day theo dé nghi ciia Truéng Khoa/Trudng Bé mén/ Ban gidm hiéu;

¢) CB-NV di hoc dé phuc vu cong téc chuyén mdn dang dam tréch tai don vi;
d) Ngudi dwoc HDQT/HT cir di hoc trong trrong hop déc biét.
2. Piéu kién chi hd tro hoc tap:

a) Co ké hoach hoc tdp (c6 x4c nhén cua Trudng don vi) gui vé Vin phong truong,
trong ké hoach néu r6 thoi gian hoc tép, trach nhiém a6i véi cbng viéc dugc giao trong thoi
gian di hoc, cam két lam viéc 14u dai véi Trudng (it nhat S nim ké tir khi hoc xong).



b) C6 quyét dinh cia HDQT/HT cir hoic dong ¥ cho di hoc;
3. Céc nbi dung chi hé tro hoc tap va mire chi
2) Chi tré lwong, phiic loi, khen thuéng trong thdi gian di hoc:

- Nguodi lao déng di hoc ban thdi gian (vira hoc vira 1am viée tai trrdng): néu hoan
thanh khéi lwong céng viée duge giao hodc hoan thanh dinh mic gidng day (d6i véi
gidng vién) cd xac nhén cua Trudng don vi, thi dwgce hudng nguyén luong, phic loi,
khen thudng theo quy dinh.

- Nguoi lao dong di hoc toan thoi gian (khéng lam viée tai truong): néu di hoc dén
30 ngay, duoc hudng 100% tién luong, phtc 1g1, khen thlr(’)*ng: Néu di hoc trén 30
ngay dén 12 thang:-hudng 75% tién lvong, 50% céac khoan chi phuc loi, khen
thuéng. Néu di hoc trén 12 thang: hudng 40% tién luong, 30% céc khoan chi phuc
loi, khen thudng. Ngoai ra ngudi lao dong di hoc toan thdi gian con phai xem xét
céc diéu kién sau:
- ¥ Néu thoi gian hoan thanh khda hoc chdm hon so véi thoi gian duge cr di hoc
hoéc duge cho phép di hoc thi khéng duoc hudng lwong, phic loi, khen thudng
trong thoi gian bj chim (néu ko ¢6 Iy do chinh dang)

v Néu khong dat két qua hoc tép cudi cling thi khéng duge hudng khoan chi phuc
loi, khen thudng cia ndm hoc, trir cdc truong hop ddc biét do Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh. '

v Nguoi di hoc toan thoi gian vAn dwge tham gia BHXH trong thoi gian di hoc;
tién lwong, phic loi, khen thuéng Nha trudng tam gift cho dén khi ngudi lao
dong hoc xong tré vé Trudng lam viéc, trir cdc truong hop dic biét do Hiéu
truémg quyét dinh.

b) Chi hé tro chi phi hoc tap dé dat dwoc van bang Thac si:
- Chi phi hoc tip gdm: hoc phi.
- Mutc chi hd tro chi phi hoc tdp: Hoc bac Thac si hd trg 50%, (nhung t6i da khéng
qua 30.000.000 dong cho toan khda hoc).

¢) Chi hd trg 100% chi phi lam hd so, 1& phi nép hé so, chi phi di lai, Juu tr ngoai

TPHCM (néu di nudce ngodi ¢ thém 16 phi visa, bao hiém) dé thi néng béc/bao vé dé tai-
nghién ciu/nhan quyét dinh trao hoc ham, danh hiéu gidng vién chinh, gidng vién cao cép,
Phé gido su, Gido su, Nha gido.uu t, Nha gido nhan dan. '
d) Hé tro' 50% hoc phi dbi v6i khoéa hoc chuyén rhén, nghiép vu (nhung khéng qué
~ 8.000.000 ddng/khéa hoc/ngudi/nim)

e) Hé trg hoc phicho ngudi lao déng di hoc dé dat chimg chi ng"oai ngit do co quan
khio thi quéc té c6 thim quyén cp nhw sau: 3.000.000 ddng/ngudi néu dat chimg chi



IELTS 5.0 hodc tuong duwong; 4.000.000 déng/ngudi néu dat ching chi IELTS 6.0 hoac
twong dwong; hd trg hoc phi chimg chi ngoai ngft chi nhén hd tro téi da 1 lan.

f) Céc khoan chi tai diémb, ¢, d, e cia khoan 2 diéu nay phai c6 ching tw/hda don hop
1& &€ 1am minh ching va dam bao thu tuc thanh todn véi Nha trudng.
4. Chi hd trg hoc tép d6i véi cac trudng hop dac biét khac

Déi véi cac chuong trinh'dao tai nhén luc theo chién luoc phat trién nhan luc cia Nha
trudng va céc cac truomg hgp dac biét khac do Hiéu trudng dé xuét trinh HDQT phé duyét.

5. Khen thuong két qua hoc tap, nghién ciu,

Nguoi lao ddng vra hoc tép dat két qua cao, vua dam bao hoan thanh khéi luong cong
viéc dugc giao, ngoai duge hudng luong, khen thudng, phuc loi, chi phi hd tro hoc tap quy
dinh tai khoan 1, 2 va 3 ctia diéu nay con duoc Nha trudng chi khen thuéng nhu sau:

a) Pat két qua hoc tap xut sic ddi véi bac Thac si: thuong 2.000.000 déng

b) Céan cu dé xét khen thudng: Vian béng/danh hiéu dat dugc, nhan xét cia Trudng don
vi hodc ngudi c¢6 thdm quyén vé thai d6 1am viéc va hiéu qua lao dong trong thdi gian di hoc
(461 véi ngudi Jao déng hoc bén thdi gian). Trudng don vi hodc ngudi ¢ thdm quyén gui dé
xuét khen thuéng vé Vin phong truong.

Piéu 18. Bdi thwong chi phi hd tre hoc tp
1. Ngudi-lao déng duge Nha truong hd tro kinh phi hoc tip néu khéng thuc hién ding
camn két phai bdi thuong céc chi phi hoc tap theo quy dinh ctia Truong.

2. Vin phong trudng c6 trach nhiém theo d&i chi phi hd trg hoc tap ddi véi ngudi lao
déng va viéc thuc hién cam két véi Trudng.

MUC 2: CHI CHO CAC HOAT PONG CHUYEN MON, NGHIEP VU-
PHAN 1: CHI HOAT PONG TUYEN SINH

Piéu 19. Lap du toan

1. Ban Giam hiéu chi dinh don vi ¢ nhiém vu td chic cong tac tuyén sinh, 1ap du todn
chi phi kém ké hoach td chirc tuyén sinh.

2. Pon vi duoc giao lap du todn chi phi tuyén sinh cin ¢t huéng din vé& muc thu va
viée st dung 1 phi dur tuyén (néu co) dé lép du todn theo ding quy dinh, trinh Ban gidm
hiéu duyét trugce khi thuc hién:

3. Péi v6i céc hop ddng quang ba tuyén sinh, xuit ban tai Jiéu tuyén sinh va cac hop
déng khac cé lién quan, don vi dugc giao lam hop déng khi xay dung/dé xuét kinh phi thuc
hién phai dwa trén yéu ciu vé ndi dung giao két theo quy dinh cia Nha nudc va quy dinh
cia Truong.
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Diéu 20. Cac ndi dung chi vd mie chi cu thé
1. Chi c6ng téc tu vn tuyén sinh

Can ctt ké hoach hoat d6ng tu vén tuyén sinh hang nam hoic dé xuét td chic hoat
dong tu vén phét sinh d3 dugc Hiéu trudng phé duyét, chi cho cac hoat dong tu vén tuyén
sinh nhu sau: '

B No6i dung chi - Mikc chi

| CB-GV-NV di tu vn ngoai truong:

- Cén bo tw vén chinh: 250.000 dong/ngudi/budi

- CB-GV-NV céc don vi (trir tw vén chinh): 150.000 ddng/ngudi/budi

- CB-NV Phong TT-TS-QHDN: Chi theo quy dinh d&i véi cong tac phi.

- Céc trudng hop dac biét khac (tuy theo tinh chét, quy mé budi tv vén, thy vio
dia diém tu vin) Phong TT-TS-QHDN dé xut chi, Hiéu trudng phé duyét,

Chi khach m&i tham dw Héi thao tuyén sinh | 500.000 déng/ngudi/budi

Xudt ban tai liéu tuyén sinh cip Trudng (tai
1iéu phuc vu tuyén sinh ciia Khoa do Trudng
khoa & xudt nhu cdu trinh Hiéu truéng | Chitheo gi4 tri hop dong d& ky két -
duyét. va bién ban thanh ly gifta hai bén.

Quéng c4o tuyén sinh

Thué gian hang tu vén tuyén sinh

Chi theo d& xuit cia Phong TT-TS- |

Chi qué tang cho thi sinh trong céc dot di tu -
dir gtk iag tho thi sinhfrons cils Byt QHDN da dugc Hiéu trudng phé

van

_ - duyét.
Chi hoc béng cho thi sinh ‘Theo muc da dugc HPQT va Hiéu
trudng phé duyét hang ndm

Sinh vién tham du tip huén tuyén sinh 50.000 dbng/ngudi/budi
| Sinh vién tham gia tu vén tuyén sinh Khéng qua 25.000 ddng/gid/nguadi _

Nguoi tap huin cho tinh nguyén vién Khéng qua 300.000 ddng/ngudi/budi
2. Chi céng téc tb chirc tuyén sinh:

Chi céng tac td chirc xét tuyén:

B NGi dung chi Mikc chi
Chi van phong phém '

Cén ct Adé xuét ciia Phong
TT-TS-QHDN @& duogc Hiéu
trudng phé duyét va kém theo
chimg tir hop 1é.

Gui gidy béo tring tuyén cho thi sinh

Chi céc cong viée xir Iy hd so
Chi cho sinh vién hd tro cong tac kiém tra hd so

Chi céc chi phi cho ¢6ng tac phuc vu khac
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PHAN 2: CHI XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO
VA CHI CHO HOAT PONG DAO TAO

Piéu 21. Thit lao mét tiét chuin, gi& chudn

Thii lao ciia 1 gitr chudn (dz‘mh- cho gido vién co hitu) 14 110/0004, &p dung tir ndm hoc
2021-2022. Cin ¢t yéu ciu thue té vé hoat dong dao tao, Phong DT-PTCT d& xuét thi lao
'gi&r chuén (néu thiy cén thiét) trinh Hiéu trudng duyét,

Diéu 22. Chi xiy dung md nganh -dao tao mai: (b sung quy dinh cu thé kém theo
sau khi hoan thanh)

Piéu 23. Chi ra soit, cdp nhét chwong trinh dao tao: (b sung quy dinh cu thé keém
theo sau khi hoan thanh)

Pidu 24. Chi tha 120 hoat ddng giang day dbi v6i gidng vién thinh gidng

Cén ctr hop ddng giang day dbi voi gidng vién thinh giang Van phc‘mg Trudng lép
bang Tdng hop thu lao giang day déi véi giang vién thinh giang chuyén vé K¢é toan, lap
bang thanh ton dé trinh Hiéu trudng phé duyét.

Diéu 25. Chi cdng tic t§ chikc va quan Iy 16p hoc lai
1. Chi cho céng tic t6 chirc, quan ly cac lop hoc lai khong qué 10% tong thu hoc phi

cac 16p hoc lai cia don vi tb chire, ,quan ly cdc 16p hoc lai.

2. Ké toan tong két nguon thu tr c4c 16p hoc lai cia mdi don vi, gui vé Phong DT-
PTCT @ lam cin cir d& xuét mitc chi twong tmg véi két qua hoat dong cua tung don vi cu
thé,

Piéu 26. Chi phi mua gidy thi, gidy nhdp va cic 4n phém phuc vu thi

1. Pinh muc:
Loai 4n phim Dinh mire
Gidy thi : S6SVx1,5
Gidy nhéap S6 SV x 2,0
Tui dung bai thi S6 phong thi x 1,5
Tdi dung d& thi Sé mén thi x 1,5
Céc Joai bién ban thi S6 phong thi x 1,2
Phiéu tra 101 bai thi tric nghiém | S8 SV x mén thi tric nghiém
Bang ghi diém 30 SV/16p x s6 mén

2. Thanh toan chi phi c4c loai 4n phdm theo hop ddng tai thoi diém dat mua, trén co so
& xuét nhu ciu ciia Khoa do Phong PT-PTCT téng hop trinh Hiéu trudng duyét.
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Piéu 27. Chi nguyén phu liéu thwe hanh, thi nghiém trong trudng

Quy trinh: Pau mdi nam hoc, cin ¢ nhu ciu vé nguyén vét liéu giang day céc hoc
ph?m thi nghiém, thuc hanh; cac Khoa/Phong thi nghiém, thuc hanh lép ké hoach mua
nguyén phu liu, dung cu thuc hanh (theo cdc muc: t€n nguyén phu liéy, dung cu ly do/muc
dich, sé luong, don gi4, dy trd chi phi mua nguyén phu liéu, dung cu cho nim hoc) chuyén
vé Phong PT-PTCT. Sau khi Phong DT-PTCT c¢6 ¥ kién vé nhu ciu st dung nguyén phu
liéu, dung cuy; Ké toan ch4u trach nhiém lay y kién khao sat gia, trinh Hiéu trudng phé duyét,
chuyén vé& Khoa. Khoa chiu trach nhiém mua sim nguyén phu liéu, dung cu theo ndi dung
da duge phé duyét va thanh quyét toén véi Ké toan. Cudi mbi nim hoc, Khoa/Phong thi
nghiém/Phong thuc hanh téng két nguyén pliu liéu con ton hodc téng két tinh trang dung cu,
@& xuft phuong an béo quan va ké hoach st dung tiép theo cho nm hoc sau giri vé Phong
DT-PTCT.

Mikc chi: Chi theo thuc té, trén co s& dé xuét nhu cau da duoc Hiéu trudng phé duyét,
kém hoa don, chimg tir hop 1€.

Pidu 28. Chi c4c litn két dio tao

1. Lién két giang day Gido duc quéc phong — An ninh: Phong DT-PTCT chiu trach
nhiém trién khai hop ddng lién két gidng day Gido duc quéc phong — An ninh theo phan
ludng trinh Hiéu truéng xem xét, phé duyét. Can ¢ sd sinh vién tham gia hoc thuc té & mbi
dot hoc dé 1am thu tuc thanh quyét toan theo hop ddng lién két.

2. Céc lién két dao tao khéc: cin cit yéu ciu cla trudmg va ndi dung thoa thuin véi Gbi
tac, don vi dugc phén céng thuc hién thoa thuan/hop df‘)ng hop téc d& xuét kinh phi thuce
hién, trinh Higu trudéng phé duyét va chiu trach nhiém thanh IY/quyét toan thoa thuédn/hop
ddng hop tac theo gi tri thuc té sau khi ¢6 két qua danh gi4, nghiém thu hodc c6 bién ban
thanh ly/thdm dinh kém theo c4c chimg tir hop 18.

PHAN 3: CHI HOAT PONG CONG TAC SINH VIEN

Diéu 29. Chi h§ tro hoc phi cho sinh vién

B phan CT-CTSV-HTNH lép ké hoach hoat d6ng va du toan chi phi hé trg hoc phi
cho sinh-vién trinh Hiéu truéng duyét mic hd trg cho sinh vién béc cao ding chinh quy,
trong thoi gian dao tao quy dinh nhu sau:

* Dién dwge nhan hé tro hoc phi | Ty 18 b trevhoc phi
hoc ky

30%

20 Tén sinh vién c6 két qua tét nghiép THPT xép loai Khé trd 1én
(Ap dung cho 01 hoc ky déu tién)
100 Tan sinh vién déng hoc phi s¢'m nhit 7 20%-




(Ap dung cho 01 hoc ky dau tién)

20 Tén sinh vién déng hoc phi 1 ndm (3 hoc ky) 3.000.000 &
20 Tén sinh vién déng hoc phi 2 ndm (6 hoc ky) 5.000.000 &
Sinh vién la con ruét/con' nudi hop p,hép, Ch'éng/vo hodc nhéan 30%
vién cua Pai hoc Vin Lang hodc Cao dang Van Lang Sai Gon.
Sinh vién la anh/chi/em rudt, chéu rudt ciia can bo, gidng vién, .
chuyén vién, nhan vién cua Dai hoc Van Lang hoac Cao déng 30%
Vién Lang Sai Gon.

' 20%

Sinh vién c6 anh/chi/em ru6t dang theo hoc tai Pai hoc Van Lang
hoic Cao dang Vian Lang Sai Gon.

(ap dung cho nguoi

thy hai)

Sinh vién 1a ngudi khuyét tit hodc cé hoan canh dic biét khé 20%
khan
Cuu sinh vién:cia Pai hoc Van Lang (hoc chuong trinh tir 1 ndm 10%
trd 1€n), bd d6i xudt ngd, luc lugng vl trang, tu vé, cdng an.
Tén sinh vién dat dugc céc thanh tich vé hoc tép, huéng nghiép,
phong trao van - thé - m§, céc hoat ddéng tinh nguyén v.v... ¢ o

10%

Bing khen, Gidy khen, Gidy chimg nhin do co quan cé thdm
quyén to cép Quén - Huyén tro 1én cép trong 03 nam gin nhit
tinh dén thoi diém xét tuyén

Didu 30. Chi khen thwéng sinh vién tiéu biéu

1. Chi khen thudng sinh vién tiéu biéu *

' a) Can cr quyét dinh cua Hiéu truéng vé khen thudng sinh vién tidu biéu trong nim

hoc, B6 phan CT-CTSV-HTNH d2 xuét mic thudng trish Hiéu trudng phé duyét,

b) Pinh mirc: khéng qua 500.000 ddng/sinh vién tiéu biéu (bao gdm qua ting va chi

phi t6 chirc L& tuyén duong)

3. Khen thudng sinh vién dat c4c giai thudng trong hoat déng van - thé - m§

B6 phén CT-CTSV-HTNH/Ban chép hanh Poan thanh nién, Ho1 sinh vién can clr vao
thanh tich sinh vién dat dugc trong hoat ddng van - thé - m§ & céc cép dé dé xuit khen
thudng, trinh Hiéu trudng duyét dé 1am can cir thudng cho sinh vién.

Piéu 31. Kham sitc khée sinh vién ddu khoa (Sinh vién tw chi trd)

Piéu 32. Chi td chirc 1& khai gidng

N
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1. Cén cir qui md va yéu ciu vé cong tac td chirc L& khai gidng, Hiéu trudng quyét
dinh thanh Jap Ban té chire. L& khai gidng. Ban td chirc L& khai giang xay dung chuong trinh
kém-du toén chi phi trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi thwe hién.

2. Mixc chi: theo yéu céu thue té, c6 du toén dugc phé dﬁyét va c6 hoéa don, ching tir
hop 1€.

Diéu 33, Chi cong tac T6t nghiép

1. Chi phi in phéi Bing t&t nghiép

Can cir d& xuét cia Phong DT-PTCT vi ké hoach in phdi bing t6t nghiép da duoc
Hiéu truéng duyét dé chi kinhphi in phéi bang theo hop dong thuc té véi nha in.

2. Chi qua tang tét nghiép

Can cr két qua xét tt nghiép cia mdi dot, Phong DT-PTCT d& xuét ting qua cho tin
cua nhan/ky su, qua tang thi khea trinh Hiéu trudng duyét. Pinh mtc: khéng qua 300.000
ddong/phan qua ting cho mdi tAn ¢t nhan/k§ sw va khéng qua 1.200.000 ddng/phan qua cho
thu khoa. )

3. Chi may va bao quén J& phuc:

a) May 1€ phuc: Phong DT-PTCT dé xut dat may L& phuc trinh Hiéu truéng duyét.
Don gi4 &t may L& phuc theo thuc té, tai thoi diém dat may, c6 hop dong va chimg tir hop
8. :

b) Kinh phi gist, hdp va bao quéan 1€ phuc theo théa thuan véi don vi nhén gidt i tai
thoi diém thuc hién hop dong giat 1, ¢ chimg tir hop 1é.

4. Chi phi lam duong hoa va hoa trang tri hoi trudng

Theo G& xuét ctia Ban t chirc L& t&t nghiép di dugce Hidu trudng duyét, chi theo don
gia thue té tai thoi diém thue hién hop ddng véi nha cung cép dich v,

5. Chi tinh nguyén vién phuc vu L& tbt nghiép

Ban t6 chirc L& t6t nghiép dé xuét nhén sw phuc vu L& tét nghiép va du tri kinh phi
trinh Hiéu truéng duyét. Mirc chi cho sinh vién tinh nguyén tham gia cong tac phuc vu L&
t6t nghiép khong quéa 50.000 ddng/sinh vién/budi.

6. Ké to4n can ct ké hoach td chirc L& tét nghi€p, nhiém vu cta cdc don vi va bang du
toén kinh phi td chirc L& 6t nghiép, huéng din céc don vi thanh toan chi phi té chirc L& 16t

_nghiép theo quy dinh cua Trudng.

Diéu 34. Bao hiém tai nan, b4do hiém y té sinh vién

1. Bdo hiém tai nan, Bao hiém y t€ Nha truong thu ho va ndp hé cén ¢t vao diang ky
cua sinh vién.
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2. Chi phi cham lo vé y té cho sinh vién va céc chi phi trién khai cong tac tuyén truyén,
van déng (néu c6) do Bo phin CT-CTSV-HTNH dé xuét giri v& K& toan dé trinh Hiéu
trréng duyét.

Diéu 35. Chi lam thé sinh vién va chup 4nh cho sinh vién

1. Chi lam thé sinh vién theo dé xuét cha B phin CT-CTSV-HTNH va hop dbng 1am
thé sinh vién tai thoi diém thuc hién hop ddng, ¢ chimg tir thanh toén hop 1&.

2. MGt sinh vién nhép hoc dugc cép 1 thé sinh vién. Thé chi dugc cép mot l_én, néu mét
thé sinh vién phéi déng ky 1am lai va ndp 1€ phi lam lai thé theo don gia tai thoi diém ding
ky lam lai.

Diéu 36. Chi Hoi nghi cdng tac sinh vién, cong tac hoc vu

Chi theo du todn chi phi t chire Hoi nghi céng tac sinh vién/Hoi nghi cong tac hoc vu
mdi nam hoc do Bo phéan CT-CTSV-HTNH / Phong PT-PTCT dé xut da duoc Hiéu trudng
duyét. Pinh mirc: khong quéa 500.000 déng/ngudi (bao gdm tht ca cac chi phi td chirc hoi
nghi).

Diéu 37. Chi cho sinh vién ho trg cac cong viéc clia Truong

1. Céc cdng viéc sinh vién hd tro thuong xuyén: truc thang maéy, hd tro Thu
vién/Phong TT-TS-QHDN, murc chi 20.000 dong/gid/ngudi.

2. Sinh vién la cOng tac vién viét bai va-tinh nguyén vién tham gia céng tac tw vén
tuyén sinh cho Phong TT-TS-QHDN, cin ¢l yéu ciu va chét luong céng viéc, Phong TT-
TS-QHDN & xuét chi, mttc chi khéng qué 25.000 ddng/gid/ngudi.

3. Sinh vién hd tro theo thdi vu & cac hoat dong: don tiép tan sinh vién, phuc vu Lé
khai giang, L& t6t nghiép va cac coéng viéc thdi vu khéac, dinh mac chi khéng quéa 50.000
ddng/budi/ngudi.

4. Céc don vi c6 yéu cu sinh vién hé tro 1am @& xuit va du toan sé sinh vién hd tro,
kinh phi chi, trinh Hiéu truéng duyét dé Jam cin c 14p danh séch thanh toén.

PHAN 4: CHI HOAT PONG DOAN THANH NIEN, HOI SINH VIEN

Pidu 38. Chi hoat dong Doan, Hoi cAp truomg

Ban chép hanh Doan, Hoi 14p ké hoach td chirc hoat dong thudng xuyén (hoat dong
van hoa — van nghé; hoat dong thé duc, thé thao, hoat dong hoc thudt; hdi nghi, dai hoi, hoat
~dong tinh nguyén, tuyén duong, khen thudéng ngudi lam cong tdc doan) trinh Hiéu trudng
duyét dé 1am cin cir @@ xuét kinh phi t8 chire khi trién khai thuc hién.
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Diéu 39. X4y dung ké hoach chi tiéu cho c4c hoat d@dng Poan - Hoi

1. Ban chép hanh Doan, Héi 1&p du todn dbi v6i ting hoat dong thudng xuyén (gdm:
muc dich, n6i dung hoat déng; d6i tuong tham gia, quy mé 6 chir, d1a diém, kinh phi tb
chirc) trinh Hiéu trudng duyét.

2. Pbi véi nhiing hoat dong phét sinh: Ban chip hanh Poan, Hoi 1ap ké hoach trién
khai v du toan kinh phi td chuc trinh Hiéu trudng duyét dé lam cin c thanh toan.

3. Pinh muc chi cho hoat ddng Doan, Héi do Hiéu trudng quyét dinh dua trén tinh
chét va quy md hoat dong hang nam, phu hop v6i dinh huéng phét trién cha Nha truong.

4. K€ toan thuc hién thanh quyet todn céc hoat déng Doan, Hdi theo quy dinh cia Nha
truong.

PHAN 5: CHI NGHIEN CUU KHOA HQC

Piéu 40. Cin ci chi nghién citu khoa hoc

Giang vién nghién ciu khoa hoc (c6 san phém NCKH hodc tham gia hoat doéng
NCKH) duoc quy ddi theo Quy dinh ché d6 1am viéc ctia Nha gido, Phong DT-PTCT can cit
Quy dinh vé NCKH vi Quy dinh vé ché d6 1am viéc ddi véi'giéng vién cua Trudng Cao
ding Van Lang S&i Gon, xem xét céc tiéu chudn va didu kién dé quy ddi hodc @& xuét chi
glti vé Van phong trudmg.

Diéu 41. Khen thwdng bai bao khoa hoe cia CB-GV-NV

1. Bai bao khoa hoc dugc thudng 13 nhitng bai bédo do CB-GV-NV cua Truong viét va
duge ding véi danh nghia 1a Trudng Cao ding Van Lang Sai Gon. Tién thudng dugc chia
déu cho céc téc gia ciing tham gia viét (khéng phén biét tac gia chinh, tic gia phu)

2. Chi thudng bai bdo khoa hoc cho CB-GV-NV cua trudng nhu sau:

Loai bai bao khoa hoc Mire chi (VND/bai)
Ky yéu Héi nghi khoa hoc qudc gia khéng c6 ma ISBN - 500.000
Ky yéu Hoi nghi khoa hoc qubc té khéng cé ma ISBN - 1.000.000

Tap chi trong nuée c6 ma sb ISSN va Ky yéu Héi nghi khoa
hoc quéc té; quéc gia c¢6 ma sé ISBN nhung chua dwoc Héi 2.000.000
déng chirc danh gido su Nha nudc Viét Nam chém diém

Tap chi trong nuée c¢6 ma s6 ISSN va Ky yéu khoa hoc ¢6 ma :
s6 ISBN dwgc Héi dong chic danh gido su Nha nuéc chim 2.500.000
diém < 0,5 diém

Tap chi trong nude c6 ma sb ISSN va Ky yéu khoa hoc c6 ma
s6 ISBN duge Hoi ddng chic danh gido su Nha nude chim 3.000.000
diém > 0,5 diém
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Tap chi trong nuée c6 ma sd ISSN va Ky yéu khoa hoc ¢6 ma

s6 ISBN duoc Hoi ddng chic danh gido su Nha nuée chim | . 5.000.000
diém > 1 diém

Tap chi nudce ngoai cé ma s6 ISSN 6.000.000
Tap chi nudc ngoai cb ma sé Scopus 12.000.000
Tap chi nwéc ngoai thude hé thdng ISI 16.000.000

3. Béi vi cac bai béo dwoc ding trén Tap chi Khoa hoc cua Truong ma tac gia la
ngudi ngoai Trudng, duge chi tra nhun but theo dé xuit ctia Phong DT-PTCT.

Diéu 42. Chi gido trinh gidng day va tai liéu hoc tap cia Trudng

‘Gido trinh giang day va tai liu hoc tdp duoc thAm dinh/xuét ban theo quy trinh thim
dinh sach, gido trinh, tai liéu gidng day cua Trudng dé lam gi4o trinh, tai liéu hoc tip chinh
thire cua Trudn'g dugc quy ddi theo Quy dinh ché d6 lam viéc cia Nha g140 hodc theo dé
xuét cla Héi déng khoa hoc va dao tao cép Trudng da dugc Hiéu truéng duyeét.

Diéu 43. Chi hoat d6ng nghién citu khoa hoc ciia sinh vién (cdp Truwong)
1. Chi hoat dong nghién ciu khoa hoc cua sinh vién

a) Chi hé tro sinh vién thuc hién dé tai NCKH: thy theo chi phi cia méi dé tai dé 3
tro, nhung khéng qua 5.000.000 déng/dé tai. D6i v6i nhitng dé tai khong phai mua nguyén
vét liéu phuc vu thi nghiém, thuc hanh, lam md hinh, khao sat chi khdng qué 2.000.000
ddng/dé tai cip Khoa, khéng quéa 3.000.000 ddng/dé tai cip Trubng

b) Chi cho glang vién huéng din: mirc chi mét dé tai cAp Khoa bing 20 14n don gi4
ctia mot gidr chudn; cép Truong bang 25 lan don gi4 clia mot gid chudn.

c) Péi véi dé tai duoc phét trién tir dé tai NCKH cip Khoa hosc dé tai phét trién tir 6
an/khéa ludn tét nghiép, mic chi mot dé tai 14 phan chénh léch gitra dé tai cip Truong va
cac dé tai da thue hién.

d) Cip Khoa: Hoi déng xét duyét, phan bién va nghiém thu dé tai cip Khoa

Hbi dong N6i dung chi Mire chi/dé tai

Chu tich 0,60 gid chudn

Hoi ddng xét duyét détai - | Uy vién thu ky 0,55 gid chudn
Uy vién - 0,50 git chuin

Hbi ddng phan bién Nguoi phan bién - 3,00 gi%r chuén
Hbi déng nghiém thu Chu tich 1,70 gid chuin
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Uy vién thu ky 1,60 git chuén

Uy vién 1,50 gi¢ chuan

e) Cép Trudng: Chi hoi dong x€t duyét, phan bién va nghiém thu dé tai cép Trudng
bang muc chi hoi ddng cép Khoa x 1,20; chi phi té chitc céc budi hop (vén phéng phém,
nuée udng) téi da 400.000 d6ng/hoi dong

2. Hoi dbng thim dinh @2 tai cta sinh vién gii dy thi cép B6, Thanh phé

N6i dung chi- Mike chi/dé tai
Chu tich 5 gitr chudn
Uy vién thu ky 4 gi& chuan
Uy vién 4 gity chuén

Giing vién huéng din 3 gidr chuin

Giang vién hudng dén lam céc thd tuc/cude thi 3 gid chuén

Chi phi in 4n t4j liéu Chi theo thuc té

3. Khen thudng gidng vién huong dan sinh vién dat cac giai thuong NCKH cip
Tinh/Thanh phé, cép Bé.

Gidi thuéng | Thuwéng GV huén g dAn/dé tai | Thuéng sinh vién/d? tai
Giai Nhét 3.000.000 ddng 2.000.000 dong
Giai Nhi 2.000.000 dbng 1.600.000 déng
Giai Ba 1.500.000 ddng 1.200.000 ddng
Giai khuyén khich 1.200.000 déng 1.000.000 ddng

Diéu 44. Chi in 4n tap chi khoa hoc

Ban bién tap Tap chi khoa hoc @ xuét chi theo hop déng véi don vi in @3 duoc ky két
gitta hai bén, kém theo chimg tir thanh toan hop 1&.

MUC 3: CHI CONG TAC PH{
Diéu 45, NGi dung va mire chi cong tac phi

1. Chi cdng tdc phi cho ngudi lao déng di cbng téc ngoai Thanh phd }15 Chi Minh.
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Noi dung Mitc chi

o Chi phi di lai theo héa don/vé tau, xe, méay bay cho nguoi
Chi phi di lai s A U, S
duoc cu di cdng tac ngoai Thanh ph6é H6 Chi Minh

Trong nuée (mirc tdi da/mngudi/ngay)

+ Tha d Ha N6i: 500.000 dong

+ Cac tinh, thanh phé khac: 300.000 dong
Chiphichd & | Nudcngoai (e téi da/ngudi/ngay)

+ Céac nudc thudc nhom 1: 80 USD

+ Céac nuédce thudc nhom 2: 60 USD

+ Céc nude thude nhém 3: 50 USD
Trong nude (mic tdi da/ngudi/ngay)

+ Thu d6 Ha Nbi: 300.000 dong

+ Céc tinh, thanh phd khac: 250.000 déng
Phu cép hru tri | Nude ngoai (mic téi da/nguoi/ngay)

+ Céc nude thudc nhém 1: 40 USD

+ Cac nude thudc nhém 2: 35 USD

+ Céc nudce thudc nhém 3: 30 USD

* Doan cong tac, hoc tAp & nudc ngoai c¢é thoi gian tir 15 ngay trd 1én, khong tinh phi
Iwu tri, Trudng doan du tri kinh phi, nhung téi da khong quéa 2/3 mirc chi nay.

+ Céc nuécnhém 1: Anh, Bic Ailen, Ao, Bi, Canada, CHLB Putrc, Dai Loan, Ha Lan,
Han Quéc, Italy, M§, Nhat Ban, Phap, Ty Ban Nha, Thuy SI.

+ Cac nu6c nhém 2: Ba Lan, Belarus, Brazil, CH Séc, CH Slovakia, Hong Kong,
Hungary, Israel,-Lién Bang Nga, Mehico, Nanm Phi, New Zealand, Australia, Singapore,
Thé Nhi Ky, Trung Quéc, Ukraina.

+ Céc nuéc nhém 3: Dominica, An D9, Campuchia, Cuba, Indonesia, Lao,
Madagascar, Malaysia, Myanmar, Thai Lan.

2. Thanh vién HDQT va Ban gidm hiéu di céng tac do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Can ¢t & chi cong tac phi

a) Gidy triéu tap hop, hoi nghi; Thu mdi (néu c6) quyét dinh chia HDQT/HT ot di cong
tac.

b) Gidy di duong cé ky duyét ciia HT va x4c nhén noi dén cong tac.

c) Céc loai ching tr hop 1€ nhu: vé mdy bay, vé tau, xe, vé ciu pha va cudc hanh ly
(néu c6); hoa don thué chd & noi dén cong tac.

d) Néu di cdng tac theo thu mdi ma don vi mdi tai tro kinh phi, thy timg néi dung tai
tro, muc tai trg, nguoi di cong tac duge thanh todn phin chénh léch cac khoan cong tac phi
chi theo thuc té trong dwong trong quy dinh nay (néu cé).
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4. H3 trg chi phi céc cong tac khéc

a) Nguoi lao dong duoc giao nhiém vu phai thudng xuyén di chuyén gitta-2 co s¢ hodc
thudong xuyén phai lam viéc véi ddi tic bén ngoai (di giao dich véi kho bac, ngén hang,
BHXH, thudng xuyén phai di chuyén gitta céc co s& cia Trudng dé giao cong vin, theo doi,
quan ly cac hoat Gong thude chirc nang, nhiém vu cia don vi) dugce hd tro chi phi cong tac.

b) Cin ctt vao tinh chit cong viéc va yéu céu thuc t€, Trudng don vi d& xudt hd tro chi
phi céng téc theo thang, quy hoic theo nim gii vé& Vian phong trudmg. Mite hd tro: khong
qua 300.000 déng/ngudi/théng.

MUC 4: CHI MUA SAM CONG CU, DUNG CU
VA CAC LOAI VAT LIEU LAO PONG

Diéu 46. Mua vin phong phim phuc vu cong viéc hing ngay

1. Van phéng pham phuc vu cong viéc hing ngay, mua dia tir ¢é lvu trit tai liéu, mua
nhu yéu phém va céc vt liéu, d6 ding van phong khéc (goi chung 12 van phong phdm) cac
don vi 18p ké hoach mua sam gui vé Van Phong trudmg dé lam co s& thuc hién viée mua
sam theo nhu céu sir dung cia mdi thang (trir céc don vi da dugc khoan).

2. Mua vin phong pham phuc vu cng viée hé.r_lg ngay phai ¢6 ching tir thanh toén hop

A

1€.

MUC 5: CHI THONG TIN LIEN LAC, TUYEN TRUYEN, QUANG BA

Diéu 47. Chi thong tin, lién lac
1. Cac phuong tién théng tin lién lac-nhu dién thoai, Internet phuc vu cho cdng viée
ciia Truong st dung theo quy dinh, cude dudng truyén Intemnet, cuéce dién thoai duoc thanh

todn theo héa don st dung thuc té cia nha cung cép dich vu.

2. K& toan thanh toan theo héa don thuc té.

Diéu 48. Chi tién bao, tap chi, thi liéu chuyén mén

Can ¢ chirc néng, nhiém vu clia minh céc don vi d& xuét mua bdo, tap chi, tai liéu
phuc vu cdng téc chuyén mén trinh HT duyét. D& xut mua béo, tap chi trén co s¢ la su can
thiét phuc vu chuyén mén, nghiép vu 6 thuyét minh giri kem d xuét. Nhitng tai liéu nay co
thé dwoc. bb tri st dung chung, giao Thu vién quan 1y trén sb sach, thue hién ddi chiéu, kiém
k& hang nam.

Diéu 49. Chi cong tac tuyén truyén, quing b4 trén bao, dai, tap chi
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1. Pon vi dugc giao nhiém vu lam to trinh, gém: muc dich, ndi dung quang bé, tuyén
truyén, d& xudt hop déng véi déi tac (néu c¢6) va du tri kinh phi trinh HT duyét. Thanh toén
theo hop déng thuc té dwoc thoa thudn gifta cc bén.

2. Chi bdi dudng cho cac don vi béo, dai truyén hinh dén tac nghiép tai Trudong do don
vi dwoc giao nhiém vu d& xuét, mirc chi: khéng quéa 500.000 ddng/luot/ngudi hoic khong
qué 3.000.000 déng/lugt/dai. (thy uy tin cua don vi bao, dai)

MUC 6: CHI HOIL, HOP VA TIEP KHACH

Piéu 50. Chi té chirc hdi nghi, hoi thao cip Truwdong
1. Chi phi cho dai biéu du hdi nghi cip Truong

a) Cac Hoinghiphai co ké hoach, chuong trinh va du toan chi tiéu duoc HT duyét; céc
cudc hop duoc phuc vu nudce uéng va vdn phong phém cin thiét. Céc hoi nghi, hoi thao,
khoéng chi tién (trtr ho1 nghi, héi thao dic biét do HT'quyét dinh).

b) Dai biéu 1a khach mdi van dung chi theo ché d6 bao cdo vién.

¢) Céc hoi nghi, hoi thao c¢é ngudn kinh phi t cdc chuong trinh, cdc du é4n: chi tu
ngudn kinh phi cua chuong trinh, du 4n theo du toan va theo quy dinh.

2. Noi dung chi va muc chi

a) Chitang phém, tién an, uéng, di lai, luu trt cho céc dai biéu & xa do dom vi td chirc
du trl chi tiéu trinh HDQT/HT quyét dinh.

b) Khach moi 14 bdo cdo vién chi tdrda khéng qua 2.000.000 déng/ngudi/budi.

c) Déi v6i bao cdo vién 1a ngudi nude ngoai: tiy theo tinh chét cua cong viée, HT
quyét dinh mic chi.

d) Chi tién nuéc ubng, van phong phdm phuc vu hoéi nghi, hoi thao, hop khéng qua
50.000 ddng/ngudi/ngay.

Piéu 51. Chi tiép khach

1. Nguyén tic: Chi tiép khach cn chi hop 1y, tiét kiém. Chi tiép khach dé giai quyét
céc cong viéc chung. Thanh toan chi phi tiép khach phai ¢ hoa don/chimg tir hop 18

2. Chi tiép khach cip Truong phai cé dé xudt duoc HDQT/HT duyét. .

3. Tiép khach & Khoa chi tir kinh phi d& dugc dinh mirc. Tiép khach cip Khoa do
Truéng Khoa quyét dinh v& ndi dung va dbi tuong.

4. Tiép khach cia cic Phong chic ning do Truéng phong quyét dinh. Pinh muc:
khoéng qué 30.000.000 déng/nam. Néu do chirc ning, nhiém vu cta don vi ma phai chi tiép
khéch vugt dinh mc thi phai cé dé xuét dugc HT duyét.

Piéu 52. Chi cho cac doan ra, doan vao
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1. Doan ra (ngudi Jao dong ctia Trudmg di nghién ctry, hoc tép, 1am viée, tham quan &
nudée ngodi hodc trong nudc) chi theo quy dinh vé cOng tac phi.

2. Doan vao (Cac doan khach nwée ngoai va trong nuée thude céc don vi ¢d quan hé
hop téc dén Trudng lam viéc, tham quan, hoc tap) cin clr ndi dung chwong trinh, B phén
phu tréch Hop téc qudc té va cac don vi c6 lign quan ldp du tru chi phi trinh HDQT/HT
quyét dinh. :

Diéu 53. Chi cho dja phuong noi ¢6 tru sé ciia Trrdmg

* Chi hé tro cho cac Co quan, doan thé, cic to chirc X2 hoi déng trén dia ban, cin cit vao
muc dich hd trg cu thé, cac don vi duoc giao nhiém vu dé xuat kinh phi giri vé K€ toan.

MUC 7: CHI PHi CAP KHOA

Diéu 54. N¢i dung va dinh mikc chi phi ¢Ap Khoa

1. Chi phi cAp Khoa'la khoan chi cho cdc nhu ciu nho, 1¢ thudng xuyén hoac phét sinh
tai cac Khoa, nhim phuc vu kip thoi cho céc hoat dong ctia Khoa.

2. Chi phi cép Khoa dugc str dung chi cho cic ndi dung nhu sau:

ST ' Ngi dung chi DPinh mikc chi

Mua vin phong phém, phot tai lidy, : _
o PR RSP e 1.000.000 ddng/ngudi (*Yhoo ki
nude uong

Cudc dién thoai ban, béo,-tap chi . 25.000.000 d@)ng/ném

(8]

Hop mit d4u nam, hop mit 20/11, tdng két ; .
SIS LR e Ong X< 500.000 ddng/ngudsi (**)/lin
nam hoc

T4 chic cong tic dén tiép sinh vién d&u nam,
phuc vu LE khai giang, L& t6t nghiép, gui thu
4 | bao két qua hoc tép, hé tro cho cong tac doan- 100.000 déng/sinh vién/nam
hoi, céu lac bd cép Khoa va céc hoat doéng
nham phuc vu sinh vién

5 | Chi phi tiép khach, déi ngoai 30.000.000d/Khoa/mam

(*) gbm CB-GV-NV co hitu; (**) gdm CB-GV-NV co hitu v& GV thinh giang

Cin ot ké hoach hoat dong cua cac ndi dung thir 4 khoan nay, cdc Khoa c6 it sinh vién
(dwi 300 sinh vién) cén d6i &€t 14p du toan chi phd hop.

3. Tam ting va thanh quyét toan chi phi cAp Khoa
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a) Dau mdi nam hoc, cac Khoa 1ap du toan chi phi cho tat ca céc ndi dung, kém theo
dé nghi tam ung gui v€ K€ toan..

b) Céc ndi.dung & khoan 2 diéu nay duoc thanh toén ngay sau khi két thic méi hoat
d6ng hoac ngay sau khi hoan thanh viéc mua sam.

¢) Cubi mbi nam hoc cac Khoa hoan thanh thanh quyét todn tat ca c4c ndi dung da chi
theo quy dinh & khoén 2 didu nay dé chuan bi tam g chi phi cho nam hoc sau.

CHUONG IV
QUY DINH VE THANH TOAN CAC KHOAN CHI THUONG XUYEN

Diéu 55. Thi tuc tam tng va thanh toan

1. Céc khoan chi nhé ¢, thuong xuyén tai cac Khoa (quy dinh tai diéu 54 cia Quy ché
nay) duoc tam ung vao mdi dau hoc ky.

2. Céc hoat dong khéc tam ing hodc thanh toén theo ting du toén cu thé.
3. Thu tuc tam Ung va thanh toén

‘a) Khi dén 1am thu tuc tam vng/thanh to4n cac ca nhan hoac dai dién don vi phai c6 hé
so chimg tir ban du gdm:

- Gidy @& nghi tam tmg dinh kém du toan da duoc duyét.

- Chung tr, hoa don hop 1y, hop 1€, theo dung du toadn hodc/va theo dé xuit mac chi
phat sinh da dugc phé duyét.

b) Céc khoan chi khéng hét phai lam thi tuc ndp lai Trudng.

c) Céc khoan chi thanh toan tién céng, tién lwong cho ca nhin khéng hudng luong tai
truong phai cé bang chim céng, giéy thanh toan hoic gidy bién nhén cé chit ky cla ngudi
nhén tién, Néu thanh todn vdi sb tién trén 2 triéu dong/lan phai thu lai 10% thué TNCN.

d) Céac khodn mua vét tu, nguyén vét liéu, cdng cu, dung cu thue hién nhu sau:

- Chi tiY 5 triéu ddng dén dudi 20 triéu dong phai duyét gia truée khi thuc hién.

- Chi tir 20 triéu ddng dén dusi 100 triéu ddng phai c6 3 gidy bao gid ciia nha cung cip
dé lua chon, c6 hop ddng, c6 bién ban nghiém thu va thanh 1y hop déng.

- Mua vit tu, nguyén vat liéu, céng cy, dung cu phai lam thu tuc giao nhén ngay sau
khi mua hang hoac trugc khi lam thu tuc thanh toén. Néu mua tai sén cb dinh phéi lam thu
tuc nhép kho tai Vin phong truong (hé so nhép kho gém: bién ban ban giao tai sdn va hoa
don mua tai san kém theo hop déng mua hodc hé so lién quan khac néu co).

f) B&i véi chi cong téc phi gém: Quyét dinh cir di cong tac, gidy di dudong, bang thanh
to4dn cong tac phi, vé mdy bay, tau, xe hoa don phong nghi.
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g) Céc khoan chi khéc theo thoa thuan trong hop déng, ¢6 thanh Iy hop déng kém theo
héa don, chimg tir ddy du, hop 1é.

Diéu 56. Quy dinh v& hinh thike thanh todn vi thoi gian thanh toan

1. Mua hang héa, thanh todn dich vu hodc chi phi khac ¢6 gia tri tir 200.000 déng tro
én phéi c6 héa don tai chinh hop 1¢.

2. Céc khoan chi c6 téng gid tri thanh ton trén mét héa don tir 20.000.000 dbng tre
1én phéi thuc hién thanh toén bing chuyén khoan.

3. Céc khoén tam tmg phai thanh todn ngay sau khi két thic cdng viéc theo quy dinh
thanh toén cua Trudng.

Diéu 57. Quy dinh vé khiu trir thué thu nhip cd nhén

Ngudi lao dong cia Trudng va nguol lam viée tai Trudng, dwoc Trudng chi tra thu
nhdp/thu lao, phic loi va cac khoan khac phai chiu khéu trir thué thy nhép cé nhin (TNCN)
theo quy dinh cta Luat Thué TNCN theo quy dinh nhu sau:

1. Cin ci dé tinh thué thu nhip cd nhén (TNCN)
Luét thué TNCN va céc van ban huéng dén thyc hién Luit thué TNCN.
2. Khiu trir thué thu nhap c4 nhan
2.1. Khéu trix thué TNCN a5 v6i ngudi lao dong cia Truomg
a) Ngudi lao dong cia Trudng cé thu nhép thudc dién chiu thué TNCN s€ do Nha
trudng khéu trir thué theo biéu Ity tién ting phan trén mirc thu nhép chiu thué, sau
khi da giam trir gia canh (néu c6).
b) Céc khoan chi phic loi, khen thudng thude khoan chi khéng thuong xuyén ciing
phai chiu thué TNCN néu 6 muc chi trén 2.000.000 ddng/ngudi/ldn chi, Ké toan
tam kh&u trir Thué TNCN tai thi didm chi 13 10%,
2.2. Khéu trir thué TNCN déi véi gidng vién thinh giang/ngudi 1am viée thai vu/ngudi
ky hop déng lao déng véi Trudmg c6 thoi han duéi 3 théng.
Néu ¢6 thu nhép tir 2.000.000 dbng/lan chi tré 1én thi Truong tam khau trir 10% trude
khi chi tra (trir trudmg hop khong phai khau trir thué TNCN theo quy dinh). Nha trudng xuit
héa Gon quyét todn thué néu co yéu cu.

2.3. Quyét toan thué TNCN

Cubi nam Nha trudng thuc hién quyét tosn thué TNCN nhur sau:
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a) Ngudi lao dong cua Trudong néu chi c6 duy nhét ngudn thu nhap tai Trudng: 1am
gidy vy quyén theo méau chung d& Truong ké khai va quyét toan thué TNCN thay
cho ngudi lao déng theo quy dinh ciia Luét thué TNCN.

b) Péi twong thude muc 2 cia, néu chi co duy nhit ngudn thu nhép tai Trudng Cao
dang Van Lang Sai Gon ma khéng thudc dién chiu thué TNCN thi viét cam két
khéng phai chiu thué TNCN theo mau 02/CK/TNCN cia Nha nuée dé lam cén cir
khong khéu trir thué. Néu c6 thu nhap tir hai noi tror 18n, ca nhan tw quyét toan véi
CO quan thué.

CHUONG V.
DIEU KHOAN THI HANH

Céc don vi, ca nhén c6 lién quan thuc hién dung cédc ndi dung quy dinh trong Quy ché
nay.

Nhitng khoan chi phi phét sinh trong qué trinh hoat déng ma chua duoc quy dinh
trong Quy ché nay s& do HDQT/HT xem xét, quyét dinh trén co s& ké hoach hoat déng va
dé xuht/giai trinh cta cac don vi.

Néu c6 nhimg quy dinh ctia Nha nude lién quan dén quan ly Tai chinh cua Trudng ma
chua duoc quy dinh trong Quy ché nay hoic co nhiing quy dinh méi cua Nha nudc co lién
quan, khéc véi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh ctia Nha
nuéc.

Viéc stra di, bd sung Quy ché Chi tiéu ndi bo do HDQT quyét dinh khi thiy can thiét
hozc méi nam mdt lan sau khi két thiic nién 6 ké toan.





