
          BO GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO              CONG HOA xA ROI CHU NGHIA VI:E:T NAM 
TRUONG CAO DANG VAN LANG SA.I GON D<)c l?p -Tv do -H?nh phuc 

QUY CHE CHI TIEU NOI BO 

(Ban hanh kem theo Quyit ajnh s6 .A.I IQD-VLSC-HDQTngay 28 thang 8 nam 2026

cua Chu tjch H9i a6ng Quim trf Truong Cao a6.ng Van Lang Sai Gan) 

CIDJONG I: NHUNG QUY DlNH CHUNG 

f>igu 1. Ph?m viva d6i tmrng ap d\lng 

Quy chi nay quy dµih chi tiit v� ngu6n thu, quan ly va dinh muc cac khoan chi duQ'c 
ap dvng d6i v&i nguai lao d(mg, nguoi hoc va cac hoq.t d(mg cua Truang Cao d�ng Van 
Lang Sai Gon. 

f>i€u 2. M\lc dich 

1. Quan ly th6ng nh§.t va hi�u qua ngu6n tai chinh cua truang.

2. Su dvng hQJ) ly cac ngu6n thu tren ca sa ki€m soat cac cac khoan chi, dam bao chi
dung ffi\lC dich, dap ung cho cac hoq.t d(mg dao tq.O va cac hoq.t d(mg thuang xuyen khac cua 
Truang, dam bao ngu6n thu nh�p 6n dinh cho nguai lao d(mg va tich luy m<)t ph�n d€ d�u 
tu phat tri€n Nha truang. 

Digu 3. Nguyen tiic quan ly thu, chi n(H bQ 

1. Quan ly thu, chi tren ccJ sa tuan thu cac nguyen tic quan ly tai chinh quy dµili t?i 
Quy chi quan ly tai chinh cu.a Truang Cao a.iing Van Lang Sai Gon va tuan thu cac guy dµili 
cua Phap lu�t Nha nu6c c6 lien quan. 

2. Dam bao tinh cong khai, rninh bq.ch va hqp ly trong quan ly thu, chi.

Digu 4. Cac khai ni?m, giai thich tir ngfr, tir viit tiit 

l. Nguai lao d9:11g: _ la can be), giang vien nhan vien tu du 18 tu6i, c6 kha nang lao
d<)ng, lam vi�c theo hqp d6ng lao d<)ng da ky k�t v&i Nha trnang. 

. 
. 

. ' 

2. Giang vien va giang vien kiem nhi�m duQ'c b6 nhi�m c6ng tac quan ly trong quy
dµih nay duqc g9i tit la giang vien. 

3. Nguai h9c: la sinh vien, hQC vien trung tuy€n va nh�p hQC tq.i trnang.

4. Cac tu viit tit trong Quy djnh nay g6m:
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Di�u 11. Ti�n lam them giO' va can cfr tinh giO' lam them 

l. Ti�n lam vi�c them ·gia la khoan chi cho nhung gia lam vi�c ngoai gia quy dµ1h
trong N(>i quy lao d(>ng cua Truong, da duqc th6a thu� trong hqp d6ng lao a(mg ho�c theo 
yeu c�u cu.a Truong don vi do phat sinh c6ng vi�c. 

2. Can cu a€ tinh ti�n lam vi�c them gia

Can cu thai gian lam vi�c ngoai gia da duqc th6a thu?n trong hqp d6ng lao d◊ng ho�c
d� xu�t lam them do phat sinh c6ng vi�c cu.a Truong don vi, th€ hi�n qua bang chfun cong 
da duqc Hi�u truang duy�t. Ti�n lam them gta cu.a thang nao duqc tinb vao thu nh?p cu.a 
thang-d6; 

Di�u 12. Trich n9p bao hi�m xa h9i cho nguoi lao d9ng 

Bao hi€m xa h(>i la khoan trich n(>p theo.quy dinh cu.a l\lha nu&c d€ dam baa quy�n lqi 
cha nguai lao d(>ng. Hang thang, Van ph�ng truong l?p bang trich n(>p BHXB cho nguai 
lao d(>ng trinb Hi�u tru6ng duy�t. 

Di€u 13. Thoi gian chi tra thu nhip cho nguoi lao dqng 

K� toan l?p bang chi tra thu nh?p hang thang theo dung quy dinh, trinh Hi�u tnrang ky 
duy�t. Vi�c chi tra thu nh?p cho nguai lao d(>ng duqc thvc hi�n vao ngay 30 hang thang, 
n�u ngay 3 0 la ngay Chu nh?t thi tra vao ngay li�n k� tru&c. 

Di€u 14. Chi phuc lQi, khen thucrng, chi theo thoa u&c lao d9ng tip th� 

a) Chi cac dip L€, t�t theo th6a u&c laq d(mg t.?P th€ nhu sau:

N9i dung chi Mfrc chi t6i thi�u/ngtroi 
Tit Duong lich . 2.000.000 d6ng 
T�t Nguyen dan: Thvc hi�n theo Di€m c Khoan 3 Di�u 8 
L€ 30/4 va 1/5 2.000.000 d6ng 
L€ Gi6 t6 Hung Vuong va ngay ky ni�m thanh l?p 2.000.000 d6ng 
tnrong 
Chi nghi he cho CB-GV-NV 2.500.000 d6ng 
L€ Qu6c Khanh 2/9 1. 000. 000 d6ng
Ngay Nha giao.Vi�t Nam 20/11 2.000.000 d6ng 
Ngay Qu6c t� Ph\l nu 8/3 (CB-GV-NV nu) 600.000 d6ng 
Ngay Ph\l nu Vi�t Nam 20/10 (CB-GV-NV nu) 600. 000 d:6ng
Ngay Thanh l?p Quan d<)i nhan dan Vi�t Nam (CB- 600. 000 d6ng
GV-NV da tung tham gia lvc luqng vu trang) 
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3. Nguyen tiic chi phuc lqi, k.hen thu6ng, chi theo th6a u6c lao d9ng t?p th�

a) Nguai lao d(mg lam vi�c tu du 12 thang duqc huong 100%;

b) N guai lao dQng lam vi?c du6i 12 thang chi theo ty 1� tuong (mg v&i s6 · thang lam
vi�c, Van phong tnrang d€ xu§.t trinh Hi�u tru6ng phe duy�t; 

f)igu 15. Chi ch� d9 nghi 6m, dau 

1. Nguai lao d¢mg duqc nghi 6m/dau ho?c nghl d� cham soc con (du6i 7 tu6i) bi
6m/dau c6 xac nh� cu.a ca sa kham chira b�nh c6 th�m quy€n:. duqc hu6ng ch� 6m/dau 
theo quy dµili cu.a BHXH. N�u nguai lao d(mg kh6ng tham gia BHXH, nha truang thanh 
toan cac k.hoan trq c§.p nghi 6m dau bing muc quy dinh cua BHXH. 

2. Nguai lao d(mg nghi 6rn/dau ho?c ngbi d€ charn s6c con (du6i 7 tu6i) bi 6m/dau
(duqc S\1' ch§.p thu�n cua truong), n�u khong c6 xac nh?n cu.a C(J SO' k.ham chua b�nh: nhung 
ngay nghl duqc tru vao ngay phep hang nam. N�u s6 ngay nghl vuqt qua s6 ngay phep hang 
nam thi hhung ngay nghl vuqt phep kh6ng duqc huong hrang. 

f)igu 16. Chi nghi ch� d9 thai san d6i v6i nfr va nghi phl).c Vl). thai siin c16i v6i nam. 

l. Nguai lao d9ng nghi thai san va nam nghi ph1,1c Y\l thai san duqc huang ch� dQ_
BHXH theo quy dinh. 

2. Truong hqp nu nghi thai san di lam tru6c thai p.q.n, duqc hu6ng d§.y du luong va
phuc lqi (n�u c6) cu.a nhung ngay lam tnr&c thai hq.n. D6i v6i nam, do tinh ch§.t d?c. bi�t cua 
c6ng vi�c duqc giao ma kh6ng duqc nghl theo ch� d9 se duqc Nha truffi:1g t�anh toan luang 
cac ngay nghl theo mi.'.rc chi cua BHXH. 

f)igu 17. Chi phi h6 trq h9c H).p n§.ng cao trinh 09 

l. D6i tuqng duqc chi h6 trq h9c t�p

a) Giang vien di h9c trinh 09 Th?c sy phu hqp nganh ho?c chuyen nganh dang giang
d?y; Nha tnrang c6 nhu du. 

b) Giang vien di h9c them nganh, chuyen nganh khac d� thay d6i ho?c b6 sung giang
d?Y theo d� nghi cua Truong Khoa/Truong BQ m6n/ Ban giam hi�u; 

c) CB-NV di h9c d� phvc V\l c6ng tac chuyeri mon dang dam trach t?i don vi;

d) Nguai dugc HBQT/HT cu di h9c trong truang hqp d?c bi�t.

2. Di�u ki�n chi h6 trc;r h9c t�p:

a) C6 k� hoq.ch h9c t?p ( c6 xac nh?n cua Truong dan vi) gui v€ Van phong truang,
trong k� ho?ch neu ro thoi gian.h9c t?p, trach nhi�m d6i v&i cong vi�c duqc giao trong thai 
gian di h9c, cam k�t lam vi�c lau dai v6i Truong (it nh§.t 5 nam k� tu khi h9c xong)·. 
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IELTS 5.0 ho�c tuong duong; 4.000.000 d6ng/nguai niu d?t chung chi IELTS 6.0 ho?c 
tuong duong; h6 trq h9c phi chung chi ngo,:J.i ngu chi nh?n h6 trq t6i da i l�n. 

f) Cac khoan chi t?i di€m b, c, d, e cu.a khoan 2 dibu nay phai c6 chung ru/h6a don hqp
1� d€ lam minh chung va dam bao thu t\lc thanh toan v&i Nha trucmg. 

4. Chi h6 trq h9c t?p d5i vai cac truong hqp d�c bi�t khac

D6i v&i cac chuong trinh ·dao t?i nhan h,rc theo chi in luqc phat trin nhan h,rc cua Nha
truong va cac cac truong hqp d?c bi�t khac do Hi�u tru6ng db xu�t trinh HDQT phe duy�t. 

5. Khen thuang.k€t qua hQC t?p, nghien cuu,

Nguai lao di;'mg vua h9c t?p d,:J.t k�t qua cao, vua dam bao hoan thanh kh5i luQ11g c6ng
vi�c duqc giao, ngoai dmJc hu6ng luong, khe_n thuong, phuc l9i, chi phi h6 trq h9c t?p quy 
dµili t?i khoan 1, l

°

va 3 cu.a dibu nay.con duq_c Nha trucmg chi khen thu6ng nhu sau: 

a) D,:J.t kit qua h9c t?p xu�t sic ct6i vai b?c Th?c si: thu6ng 2.000.000 d6ng

b) Can cu d� xet khen thuong: Van biing/danh hi�u d?t duqc, nh�n xet _cu.a Truong don
vi ho?C nguoi c6 th�m quybn vb thai d9 lam vi�c va hi�u qua lao d9ng trong thai gian di hQC 
( d6i v&i nguai lao d9ng h9c ban tho·i gian). Truong don vi ho?c nguai c6 th§m quybn gui db 
xu�t khen thu6ng vb Van phong trucmg. 

BiSu 18. B6i thll'cmg chi phi h6 trQ' h9c t�p 

·l. Nguai·lao d9ng duqc Nha truang h6 trq kinh phi h9c t�p niu kh6ng thµc hi�n dung
cam k�t phai b6i thucmg cac chi phi h9c t�p theo quy dinh cu.a Truong. 

2. Van phong trucmg c6 trach nhi�m tlieo doi chi phi h6 tr9 h9c t�p d5i-v&i nguai lao
di;'mg va vi�c thvc hi�n cam k�t v&i Truong. 

Ml)C 2: CHI CHO CAC ROAT B()NG cHUYEN MON, NGHn:P VT)­

PHAN 1: CHI HOAT BQNG TlJYEN SINH 

BiSu 19. L�p av toan 

, 1. Ban Giam hi�u chi dinh don vi c6 nhi�m V\l t6 chuc c6ng tac tuy�n sinh, l�p dv toan 
chi phi kem k€ ho?ch t6 chuc tuy€n sinh. 

2. Don vi duqc giao l?p dv toan chi phi tuy€n sinh can cu hu6ng dfu1 vb muc thu va
vi�c su d\mg 1� phi dl,I tuy€n (n€u c6) d€ l�p dv toan theo dung quy dinh, trinh Ban giam 
hi�u duy�t_ tru&c khi thvc hi�n: 

3. D6i v&i cac hqp d6ng quang ba tuy€n sinh, xu�t ban tai li�u tuy€n sinh va cac hqp
d6ng khac c6 lien quan, don vi du9c giao lam hqp d6ng khi xay dvng/d6 xu�t kinh phi thvc 
hi�n phai dva tren yeu d.u v€ n9i dung giao kit theo quy dinh cu.a Nha mr&c va quy dinh 
cua Truang. 
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(Ap dvng cho 0 1 h9c ky d�u tien) 
20 Tan sinh vien dong h9c phi 1 nam (3 h9c ky) 
20 Tan sinh vien dong h9c phi 2 nam (6 h9c ky) 
Sinh vien la con ru(lt/con nuoi hqp phap, ch6ng/vq ho?c nhan 
vien cua B?i h9c Vi'i'n Lang ho?c Cao d�ng Van Lang Sai Gan. 
Sinh vien 11 anh/chi/em ru(lt, chau ru9t cua can b(l, giang vien, -
chuyen vien, nhan vien cua B?i h9c Van Lang ho�c Cao d�ng 
Van Lang Sai Gan. 

Sinh vien co anh/chi/em ru9t dang theo h9c t?i B?i h9c Van Lang 
ho?c Cao ding Van Lang Sai G6n. 

Sinh vien la nguai khuy€t t?t ho?c co hoan canh d�c bi�t kho 
khan 
C\111 sinh vienc�ua B?i h<;>c Van Lang (h9c chucmg trinh tu 1 nam 
tra len), b9 d9i xu§t ngu, lµc lm;mg vu trang, tµ vt c6ng an. 
Tan sinh vien d?t duc;rc cac thanh tich v€ h9c t?p, hu01g nghi�p, 
phong trao van - th€ - my, cac ho?t _d(lng tinh nguy�n v.v ... co 
Bing khen, Gi§y khen, Gi§y chung_ nh�n do ca quan co thim 
quy€.n tu dp Qu?n - Huy�n tr6 len dp trong 03 nam g�n nh§t 
tinh d€n thai di€m xet tuy€n 

Di�u 30. Chi khen thucmg sinh vien tieu bigu 

1. Chi khen thuong sinh vien tieu bi€u

3.000.000 d 
5.000.000 d 

30% 

30% 

20% 

(cip di,mg cho nguai 

thu hai) 

20% 

10% 

10% 

a) Can cu quy€t dµih cua Hi�u tru6ng v€ khen thu6ng sinh vien tieu bi�u trong nam
h9c, B9 ph�n CT-CTSV-HTNH d€ xu§t muc thuong trinh Hi�u tru6ng phe duy�t. 

b) Dinh muc: kh6ng qua 500.000 d6ng/sinh vien tieu bi�u (bao g6m qua t?ng va chi
phi t6 chuc L� tuyen duong) 

3. Khen thuang sinh vien d?t cac giai thuong trong ho?t d(lng van - th� - my

B9 ph?n CT-CTSV-HTNH/Ban ch§p hanh Boan thanh nien, H9i sinh vien can cu vao 
thanh tich sinh vien d?t du9c trong ho?t d9ng van - th€ - my 6 cac dp d€ a€ xu§t khen 
thuang, trinh Hi�u truang duy�t a€ lam can CU' thuang cho sinh vien. 

Di�u 31. Kham sU"c khoe sinh vien d�u kh6a (Sinh vien lf! chi trd)

Di�u 32. Chi t6 chU"c 1€ khai giang 
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T?p chi trong mr6c c6 ma s6 ISSN va Ky yiu khoa h9c c6 ma 
s6 ISBN dugc H9i d6ng chuc danh giao su Nha nu6c chfim 5.000.000 
di�m > 1 di!m 
T?p chi nu6c ngoai c6 ma s6 ISSN 6.000.000 
T?p chi nu6c ngoai c6 ma _s6 Scopus 12.000.000 
T?p chi nu6c ngoai thu9c h� th6ng ISI 16.000.000 

3. D6i v6i cac bai bao OU()'C dang tren T?p chi Khoa h9c cua Truong ma tac gia la
nguoi ngoai Truong, duqc chi tra nhu�n but theo d€ xufit cu.a Phong DT-PTCT. 

Di€u 42_- Chi giao trinh giang d?Y va tai li�u hqc t�p cu.a Tnr011g 

_ Giao trinh giang d?Y va tai li�u h9c t?p duqc thfun dµili/xu�t ban theo quy trinh th�m 
dµili sach, giao trinh, tai li�u giang d?Y cua Tru011g" d€ lam giao trinh, tai li�u h9c t�p chinh 
thuc cua Truong dugc quy d6i theo Quy dµili ch� do lam vi�c cua l\lha giao ho�c theo d€ 
xu�t cua Hoi d6ng khoa h9c va dao t?,o dp Truong da duqc Hi�u tru6ng duy�t. 

Bi�u 43. Chi �o?t dc)ng nghien cuu khoa hqc cu.a sinh vien (dp Tru011g) 

l. Chi ho?t dong nghien cuu khoa h9c cu.a sinh vien

a) Chi h6 trq sinh vien thvc hi�n d€ tai NCKH: tuy theo chi phi cua m6i d€ tai d� h6
trq, nhung kh6ng qua 5.000.000 d6ng/d� tai. D6i v&i nhung d€ tai kh6ng phai mua nguyen 
v�t li�u phµc V1,1 thi nghi�m, thvc hanh, lam mo hinh, khao sat chi kh6ng qua 2.000.000 
d6ng/d� tai dp Khoa, kh6ng qua 3.000.000 _d6ng/d� tai d.p Truong. 

b) Chi cho giang vien hu6ng d§n: muc chi mot d€ tai dp Khoa bing 20 1§.n don gia
cua mot gio chugn; dp Truong bing 25 l§n don gia cua mot gio chuk. 

c) f)f>i v&i d� tai QU()'C phat tri€n nr d€ tai NCKH dp Khoa ho�c d€ tai phat tri�n nr d6
an/kh6a lu?n t6t nghi�p, muc chi m9t d� tai la ph§n chenh l�ch giua d€ tai c�p Truong va 
cac d€ tai da thvc hi�n. 

d) C�p Khoa: Hoi d6ng xet duy�t, phan bi�n va nghi�m thu d� tai dp Khoa

Hc)i d6ng Nc)i dung chi Muc child€ tai 

Chu tich 0,60 gicr chugn 

Hoi d6ng xet duy�t d� tai Uy vien thu ky 0,55 gicr chugn 
: Uy vien 0,50 gicr chugn 

H9i d6ng phan bi�n Nguoi phan bi�n 3,00 gio chugn 

H9i d6ng nghi�m thu Chu tich 1,70 gicr chugn 
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N(\i dung Muc chi 

Chi phi di l?i 
Chi phi di l?i theo h6a don/ve tau, xe, may bay cho nguoi 
duqc cu di cong tac ngoai Thanh ph6 H6 Chi Minh 
Trang nu&c (muc t6i da/nguai/ngay) 
+ Thu do Ha Noi: 500.000 d6ng
+ Cac tinh, thanh ph<3 khac: 300.000 d6ng

Chi phi ch6 6 Nu6c ngoai (muc t6i da/nguai/ngay) 
+ Cac mr&c thu<)c nh6m 1: 80 USD
+ Cac nu&c thuoc nh6m 2: 60 USD
+ Cac nu6c thuoc-·nhorn ·i· )0 USD
Trang nu6c (muc t6i da/nguai/ngay) 
+ Thu do Ha Noi: 300.000 d6ng
+ Cac tinh, thanh ph6 khac: 250.000 d6ng

Ph\1 d.p luu tru Nu6c ngoai (muc t6i da/1:1guoi/ngay) 
.. 

+ Cac nu6c thu<)c nh6m 1: 40 USD
+ Cac nu6c thuoc nh6m 2: 3 5 USD
+ Cac nu6c thuoc nh6m 3: 30 USD

* Boan c6ng tac, h9c t�p 6 nu6c ngoai c6 thai gian tu 15 ngay tra len, khong tinh phi
.luu tru, Trnong doan dµ tru kinh phi, nhung t6i da kh6ng qua 2/3 muc chi nay. 

+ Cac nu6c nh6m 1: Anh, B�c Ailen, Ao, Bi, Canada, CH.LB f)uc, Bai Loan, Ha Lan,
Han Qu6c, Italy, My, Nh�t-B�n, Phap, Tay Ban Nha, Th\lY SI. 

+ Cac nu&c nh6m 2: · Ba Lan, Belarus, Brazil, CH Sec, CH Slovakia, Hong Kong,
Hungary, Israel,- Lien Bang Nga, Mehico, Nanm Phi, New Zealand, Australia, Singapore, 
Th6 NhlKy, Trung Qu6c, Ukraina. 

+ Cac nu&c nh6m 3: Dominica, An Bo, Campuchia, Cuba, Indonesia, Lao,
Madagascar, Malaysia, Myanmar, Thai Lan. 

2. Thanh vien I-IDQT va Ban giam hi�u di cong tac do Hi�u truong quy�t dinh.

3. Can cu d� chi cong tac phi

a) Gifty tri�u t�p h9p, h<)i nghi; Thu mcri (n�u c6) quy�t dinh cua I-IDQT/HT cu di c6ng
tac. 

b) Gifty di duong c6 ky duy�t cu.a HT va xac nh�n nai d�n cong tac.

c) Cac lo?i chung tu hqp 1� nhu: ve may bay, ve tau, xe, ve du pha va cu&c hanh ly
(n€u c6); h6a don thue ch6 6 noi d€n c6ng tac. 

d) N€u di c6ng tac theo thu mai ma don vi moi tai trq kinh phi, n1y rung noi dung tai
trq, muc tai trq, nguai di c6ng tac duqc thanh _toan phin chenh l�ch cac khoan cong tac phi 
chi theo thµc t� tuang duong trong quy dinh nay (n�u c6). 
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1. Don vi dugc giao nhi�m V\l lam ta trinh, g6m: mµc dich, n(h dung quang ba, tuyen
truy€n, d€ xu§.t hqp d6ng_ vai d6i tac (n€u c6) va dv tru k.inh phi trinh HT duy�t. Thanh toan 
theo hqp d6ng thvc ti dugc thoa thu�n giu:a cac ben. 

2. Chi b6i duong cho cac don vi bao, dai truy€n hinh d€n tac nghi�p tc,1i Truong do don
vi ciu9c giao nhi�m V\1 a€ xu§.t, muc chi: kh6ng qua 500.000 ci6ng/luqt/nguai ho�c kh6ng 
qua 3.000.0'00 d6ng/luqt/dai. (my uy tin cua don vi bao, dai) 

Ml)C 6: CBI H()I, HQP VA TIEP KHA.CH 

Di€u 50. Chi t6 chirc hc)i nghi, hc)i thao cip T1u·ong 

l. Chi phi cho dc,1i bi�u dv h(>i nghi dp Truong

a) Cac H(>i nghi-phai c6 k€ hoc,1ch, chuang trinh va dv toan chi tieu dugc HT duy�t; cac
cu(>c h9p dugc ph1,1c V\l nuac u6ng va van phong phfim d.n thi€t. Cac h(>i nghi, h(>i thao, 
kh6ng chi ti€n (tn'r h-◊i nghi, h(>i thao d?c bi�t do HT.quy€t d\nh). 

b) _f)c,1i bi�u la khach mai v�n dµng chi theo ch€ 09 bao cao vien.
c) Cac h9i ngh.i, h9i thao c6 ngu6n kinh phi tu cac chuO'I).g trin:h, cac dv an: chi tu

ngu6n kinh phi cua chuong trinh, dv an theo d-µ toan va theo quy dµili. 

2. N9i dung chi va muc chi

a) Chi t�ng phfun, tibn an, u6ng, di lc,1i, luu tru cho cac ct?i bi-�u 6 xa do ctan vi t6 chuc
d-µ tru clµ tieu trinh HDQT/HT quy€t di.nh. 

b) Kha.ch mai la bao cao vien chi t6rda khong qua 2.000.000 d6ng/nguai/bu6i.
c) D6i v&i bao cao vien la nguai nu&c ngoai: my theo tinh chit cua c6ng vi�c, HT

quy€t dinh muc chi. 
d) Chi tibn nu&c ·u6ng, van phong ph�m phµc V\1 h9i ngh.i, h9i thao, hQp kh6ng qua

50. oo·o d6ng/nguai/ngay.

Di€u 51. Chi ti�p khach 

1. Nguyen tic: Chi tip khach cful chi hqp 1)'1, ti€t ki�m. Chi ti€p khach ct� giai quy€t
cac c6ng vi�c-chung. Thanh toan chi phi ti€p khach phai c6 h6a don/chung tu hqp 1�. 

2. Chi ti€p khach dp Trnong phai c6 ct€ xuit du9c HDQT/HT duy�t..

3. Ti€p khach 6 Khoa chi tu kinh phi cta dugc ctj.nh muc. Ti€p khach dp Khoa do
Truong Kboa quy€t dinh vb n9i dung va ct6i tugng. 

4. Ti€p khach cua cac Phong chuc nang do Trnong phong quy€t ctinb. Dinh muc:
kh6ng qua 30.000.000 d6ng/nam. Niu do chuc nang, nhi�m V\l cua don vi ma phai chi tip 
khach vugt dinh muc thi phai c6 ct€ xu§.t dugc HT duy�t. 

�i€u 52. Chi cho de doan ra, doan vao 
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a) Dfiu rn6i nam h9c, cac Khoa l?p d\I toan chi phi cho tgt ca cac n9i dung, kem theo
d� nghi t?m l'.rng gui v� Ki toan._ 

b) Cac nQi. dung 6 khoan 2 di€u nay duqc thanh toan ngay sau khi kit thuc m6i ho?t
d9ng ho�c ngay sau khi hoan thanh vi�c inua sim. 

c) Cu6i m6i nam h9c cac Khoa hoan thanh thanh quyit toan tgt ca cac n9i dung da chi
theo quy dinh 6 kho�n 2 di�u nay d� chu�n bi t?m ung chi phi cho nam h9c sau. 

CHUONG IV 

Q\JY f>+NH VE THANH TOAN.CAC KROAN CHI TRUONG XUYEN 

Di�u 55. Thu t1;1c t�m rrng va thanh toan 

1. Cac khoan chi nh6 le, thuong xuyen t?i cac Khoa ( quy djnh t?i di€u 54 cua Quy ch�
nay) duqc t<;lln (mg vao m6i d�u hQC ky. 

2. Cac ho?t dong khac t?m ung hO?C thanh toan theo tung dv toan C\l th€.

3. Thu tvc t?m ung va thanh toan

. a) Khi d€n lam thu tl,lc t?In ung/thanh toan cac ca nhan ho�c d?i di�n don vi phai c6 h6
SO' chung nr ban diu g6m: 

- Gi§.y d€ nglii t?m ung dinh kem dv toan da duqc duy�t.

- Chung tu, h6a don hQp l)'i, hqp 1�, theo dung d-µ toan ho�c/va theo db xu§.{ muc chi
phat sinh da duqc phe duy�t. 

b) Cac khoan chi kh6ng hit phai lam thu tl,lc n9p l?i Trnong.

c) Cac khoan chi thanh toan tibn c6ng, tibn luong cho ca nhan kh6ng hu6ng luO'llg t?i
truang phai c6 bang ch'1m c6ng, gi§.y thanh toan ho�c gi§.y bien nh?n c6 chu ky cua nguai 
nh?D tibn, Niu thanh toan v&i s6 ti�n tren 2 tri�u d6ng/l�n phai thu l?i 10% thu€ TNCN. 

d) Cac khoan mua V?t tu, nguyen v?t li�u, c6ng C\l, d\lng c1,1 th-µc hi�n nhu sau:

- Chi tu 5 tri�u d6ng din du&i 20 tri�u d6ng phai duy�t gia tru&c khi thvc hi�n.

- Chi tir ·20 tri�u d6ng din du&i 100 tri�u d6ng phai c6 3 gi§.y bao gia cua nha cung c§.p
d€ 1-µa ch9n, c6 hqp d6ng, c6 bien ban nghi�m thu va thanh ly hqp d6ng. 

- Mua V?t tu, nguyen V?t li�u, c6ng C\l, d\lng C\l phai _lam thu t\).c giao nh?n ngay sau
khi mua hang hO?-C tru&c khi lam thu tl,lc thanh toan. Niu mua tai san c6 djnh phai lam thu 
b,lc nh?p .kho t?i Van phong truang (h6 SO' nh?p kho g6m: bien ban ban giao tai san va h6a 
don mua tai san kem theo hqp d6ng mua hO?-C h6 so lien quan khac n�u c6). 

f) D6i vai chi cong tac phi g6m: Quyit dinh cu di c6ng tac, gi§.y di duong, bang thanh
toan cong tac phi, ve may bay, tau, xe h6a don phong nghi. 
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a) Nguai lao d(mg cua Truong n€u chi c6 duy nh�t ngu6n thu nh?p t?i Truong: lam
gi�y uy quy�n theo mfru chung d� Tnrang ke khai va quy€t toan thu€ TNCN thay
cho nguai lao d(mg theo quy dinh cua Lu?t thu€ TNCN.

b) D6i hrQ'Ilg thu(>c m\}c 2 cua, n�u chi c6 duy nh�t ngu6n thu nh?p t?i Truong Cao
.o�ng Van Lang Sib. Gem ma kh6ng thu(>c di�n chju thu� TNCN thi vi€t cam k€t
kh6ng phai chiu thu€ TNCN theo mfru 02/CK/TNCN .cua Nha nu6c d� lam can cu
kbong khiu tru tbu�. N€u c6 thu nh?p tu hai nai tra len, ca nhan tµ quy€t toan v6i
ca quan tbuf

CIDJONG V. 

DIED KROAN Tm HANH

Cac dan vi, ca nhan c6 lien quan thvc hi�n dung cac n9i dung quy dµib trong Quy ch€ 

Nhung khoan chi phi phat sinh trong qua trinh ho?t d9ng ma chua duqc quy dinh 
trong Quy ch€ nay se do lIDQT/HT xem xet, quy€t dµili tren ca so k� ho?ch ho?t d(nig va 
d� xu.§.t/giai trinh cua cac dan vi-

N€u c6 nhung tjuy dinh cua Nha nu6c lien quan d�n quan ly Tai cbinh cua Truang ma 
ch11a duqc quy dµib trong Quy ch€ nay ho�c c6 nhung quy dinh m&i cua Nba mr6c c6 lien 
quan, khac v6i nhung di�u khoan trong Quy ch€ nay thi thµc hi�n theo quy dinh cua Nha 
nu&c. 

Vi�c sua d5i, b6 sung Quy ch€ Chi tieu n9i b9 do HBQT quy€t dinh khi tb§.y dn thi€t 
ho�c m6i nam m9t l§n sau khi k€t thuc nien do k€ toan. 




