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THONG BAO TUYEN DUNG

Trudng Cao déng Van Lang Sai Gon thong bao tuyén dung cu thé nhu sau:

1. Vi tri tuyén dung:

a) Phu trach Phong Pam bao chat luong.
b) Phu trach Quan hé doanh nghiép

¢) Chuyén vién Phong Truyén thong — tuyén sinh.

a) Chuyén vién Hanh chinh — Nhén su.

2. M6 ta cong viée, hinh thire va dia diém lam viéc:

2.1 Phuy trach Phong Pam bao chat lwgng:
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Tham gia Xay dung ké hoach kiém dinh Trudong; T chiic, trién kh %) V:;\;:‘ (

Quan ly va to chirc trién khai thuc hién cong tac Bam bao chat lugnge;

moi hoat dong dam bao ding cac quy dinh, quy trinh bén trong va bén
ngoai.

Tham muu céc phuong 4n kiém dinh hiéu qua, phuong phap danh gi4,
kiém tra thong qua du an, ing dung cong nghé thong tin.

Thuc hién céc cong viée khéc theo yéu cdu (s& trao doi cy thé trong

budi phong van)

2.2 Phu trach Quan hé doanh nghi¢p:

Quan ly va to chtic trién khai thue hién céng tac Quan hé doanh nghiép.
Tham gia X4y dung ké hoach; T chiic trién khai moi hoat dong dam
bao dung cac quy dinh, quy trinh.

Tham muu céc phuong 4n két ndi hiéu qua, phuong phap dénh gi,
kiém tra théng qua du 4n, Gmg dung cong nghé thong tin.

Thuc hién céc cong vi¢e khac theo yéu cau (s€ trao ddi cu thé trong

budi phong van)



2.3 Chuyén vién Phong Truyén thong — tuyén sinh:

Di tu van tai cac Truong THPT & céc tinh va trong TPHCM.

Thure hién cong tac lién hé cac truong THPT & TPHCM va céc tinh t6i
lam tu vAn tuyén sinh tiép nhan hé so dang ky; Quan ly tiép nhén thong
tin tur cac nguén dé xdy dung co so di liéu cac truong THPT phuc vu
cong tac tu van tuyén sinh

Viét content + truyén théng quang béd trén FB Trudng va cic trang
mang FB, Nhom, Hoéi...; Pang bai tuyén sinh trén céc group Truong
THPT; Thuc hién quan ly Fanpage

Cham séc data thuong xuyén

Tham gia t& chitc don hoc sinh mot sé trudong trong diém dén tham
quan co so vat chit va nghe tu vén tai truong.

P& xuét cac y tuong nham thyuc hién cong viéc Tu vin tuyén sinh,
truyén thong hidu qua

Thuc hién céc cong viéc khac theo yéu cau (s€ trao ddi cu thé trong

budi phong van)

2.4 Chuyén vién Hanh chinh — Nhan sy.

Lap ké hoach viéc tuyén dung, bd nhiém, quy hoach, dao tao boi dudng
can bg, giang vién, chuyén vién, nhan vién.

Lap ké hoach v& ché @0, chinh sach thu hat nguén nhan luc, luong,
thudng, boi dudng, bao hiém cac loai,... cho nguoi lao dong.

T chirc quan ly ho so cac td chiic, cd nhan toan trudng, thue hién cac
nghi€p vu lién quan.

Tb chirc cac hoat dong cham séc ngudi lao dong (kham stre khoe, mua
bao hiém...), tao dong luc lam viéc, tdng cuong tinh doan két, kich
thich tinh than lam viéc cho can bo, giang vién, chuyén vién, nhan vién

cua Truong.



- Xay dung cac quy dinh, quy trinh lién quan dén linh vuc t6 chire, ngudn

nhan luc, tiéu chuan khen thudng, ky luat, danh gia doi véi nguoi lao

dong (két hop véi danh gia nha gido trong gido duc nghé nghiép).

- Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau (s€ trao doi cu thé trong

budi phong van)

Hinh thire va dia diem lam viéc: Theo ché dd va thoi gian lam viéc tai try

sO va cac co so cua Nha truong.

3. Dieu kién, tiéu chuan tuyen dung:

Nam/Nit trong do tudi lao dong;
Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh tuong dwong hodc nganh gan;

C6 kinh nghiém lam viéc thuc té tir 02 nam trd lén;

4. Hb so dw tuyén:

Pon ding ky du tuyén/CV theo méu (cé ddy du thong tin vi tri G

tuyén, qua trinh dao tao, qua trinh lam viéc, nguoi tham chicu,...)

Ly lich ¢4 nhan.

cong ching)

Chirng minh nhéan dan/can cudc cong dan (ban sao y cong ching)

5. Hinh thire, dia diém va thoi gian ndp hd so dy tuyén:

- Nop truc tiép (trong gid' hanh chinh) hodc giri qua dia chi email:

visc@vanlangsaigon.edu.vn (ghi rd ho tén_vi tri tuyén dung)

- Dia chi nhan tryc tiép: Vin phong Trudng Cao déng Van Lang Sai Gon
s6 80/68 Duong Quang Ham, Phuong 5, Quan Go Véap, TPHCM
- Dién thoai: ( 028 ) 7303 9999

Thoi gian nhén ho so: tir ngay thong bao dén hét ngay 15/05/2023. «

Noi nhin:

- Céc don vi;

- Dang Website
- Luu: VT.

/







