BO LAO BPONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON Pioc lip — Tw do — Hanh phiic
Sb: 35.../TB-VLSC Tp. Ho Chi Minh, ngay @7.. thang 4.0. néim 2022
THONG BAO TUYEN DUNG

Trudmg Cao déng Van Lang Sai Gon thong béo tuyén dung cu thé nhu sau:
I. SO LUQNG VA VI TRi TUYEN DUNG: 08
1. 01 Trwéong nganh Quan hé Cong chiing
2. 01 Trwémg nganh Marketing
3. 01 Trudng nganh Thiét ké noi that
Nhiém vu ctia cidc Trwéng nganh:

Phét trién chuong trinh, quan 1y hoat dong day — hoc — khai nghiép, nghién ctru khoa
hoc ctia giang vién va sinh vién theo quy dinh.

4. 01 Trwémg by phin Quan hé doanh nghiép
Nhiém vu

- Lién hé md rdng hop tac voi cac doanh nghi€p, don vi str dung lao dong dé tim
kiém, ky két va trién khai thuc hién viéc hoc tap, khdi nghiép cho sinh vién;

- Téng hop cic y kién déng gop tir doanh nghiép dé tu van cho Ban Giam hiéu vé
viée xdy dung chuong trinh dio tao, mé nganh dao tao dap tmg véi nhu cu xa hoi;

- Duy tri mbi quan hé va dé xuét, trién khai cac chuong trinh hoi nghi, hdi thao
gitta Nha truong véi cac doanh nghiép;

- Viandong, tim kiém céc ngué)n tai trg hoc béng cho sinh vién tir cac doanh nghiép

- Tb chc, gi6i thiéu viéc lam cho sinh vién sau khi t5t nghiép.

5. 01 Chuyén vién Quan hé cong chiing — Marketing
Nhiém vu
- Lap ké hoach va trién khai thuc hién céc chién dich PR — Marketing;
- M¢ rong mang ludi hop tac véi cac dbi téc truyén thong, béo chi;
- Didu phdi, t6 chirc cac hoat déng, su kién;
- Bién soan ndi dung, viét bai quang cdo, lén ¥ tudng truyén théng. Phbi hop véi
thiét ké 1én y tuong concept dé thiét ké hinh anh phu hop;
- Theo ddi va cp nhit théng tin quang ba qua cac kénh truyén thong.
6. 01 Chuyén vién cong tic ddi ngoai
Nhiém vu
- Phbi hop véi céc don vi trong Truong trién khai céc hoat dng lién quan dén hop
tac qudc té nhu: xay dung dé an lién quan dén dao tao, td chirc hop véi dbi tac
nudc ngoai. ..



Phét trién va diéu phdi cc hoat dong hop tic song phwong véi céc dbi tic hoc
thuét cua Trudng va cac mang ludi quéc té theo dinh hudng va chién luoc clia
Truong.

Thue hién hd trg cac chuong trinh hd tro trao ddi sinh vién, giang vién.

7. 01 Chuyén vién thiét ké

Nhiém vu

San xudt noi dung video cho céac nén tang mang x&@ hoi theo ké hoach truyén
thdng, marketing cta Trudng; '

Xay dung céc video quang céo, clip viral, dung phim, lam hiéu tmg, hau ky cho
cac video;

Lén y tudng va sdn xudt céc ndi dung video youtube, tiktok. . .thiét k& xay dung,
chinh stra hinh anh, video va animation;

Thue hién cai tién, chinh stra san phém dya trén phan héi ctia ngudi ding, ndi bo;
Thuong xuyén cdp nhét cac xu hudng thiét ké trong va ngoai nude dé cac san
phdm thiét ké dat dugc tinh hidu qua cao nhit.

8. 01 Chuyén vién Hanh chinh — Nhén sy

Nhiém vu

Thyc hién cac nhiém vu: l&p hop df“)ng lao ddng, soan thdo cac cong van hanh
chinh nhén su;

Luu giit cac hd so, tai liéu lién quan dén vige thue hign céc thi tuc hanh chinh
nhén su;

Thue hién cac bdo cao cong viéc dinh ky hodc khi co yéu cau;

Phéi hgp céc bg phan xdy dung mo ta cong viéc chi tiét lam cédn cr xdy dung céc
chi tiéu dénh gia két qua thuc hién (KPIs) cho timg vi tri cong viéc;

Thuc hién céng téc tuyén dung — ddo tao.

I1. TIEU CHUAN CHUNG

C6 tu cach dao dic t6t, ¥ thirc to chirc ky ludt va tudn thi phap lut; tinh than
trach nhiém cao; nhi€t tinh trong cdng tac;

Cé du stre khoe; ngoai hinh va tinh cach pht hgp véi cong viée;

Nhiét tinh va cé dinh hudéng lam viéc lai dai tai Trudong Cao ding Van Lang Sai Gon.

IIL. TIEU CHUAN CU THE

1. Doivdi cdc vi tri Truong nganh

Tét nghiép Thac si, uu tién t&t nghiép tai nudc ngoai céc chuyén nganh pht hop
vOi vi tri (mg tuyén;

Uu tién kinh nghiém fur vi tri twong duong tir 3 ndm tr¢ 1€n;

C6 k¥ nang quan tri, didu hanh, tu duy chién luoc;

C6 chung chi bdi dudng nghiép vu su pham day nghé;

K§ niing Ngoai ngit, Tin hoc dép tmg yéu ciu cong viéc (wu tién ing vién c6 k§
nang giang day chuyén mon bang ngoai ng)



2,

Truéng bp phiin Quan hé doanh nghiép/truyén thong
Tét nghiép tir Pai hoc trd 1én;

Co kinh nghiém & vi tri tuong duong tr 02 nam;

Nang dong, sang tao, co tinh than hoc hoi, cdu tién, sin sang ddi mai phuong
phap lam viéc;

K3 nang giao tiép tét, giai quyét tinh hudng va k¥ ning 1am viéc nhom tot;

C6 trinh dd ngoai ngf, tin hoc dap ung yéu ciu cong viée.
Chuyén vién Quan hé Cong chiing — Marketing

Tt nghiép Pai hoc tré 1én céc nganh lién quan: Marketing, Quan hé céng chiing,
Truyén thong da phuong tién;

C6 kha ning copywrite: viét bai PR, lam truyén thong x4 hoi, quan 1y fanpage,
déng tin cac forum;

Téac phong lam lam viéc chuyén nghiép, c6 trach nhiém;

C6 tinh than hoc hoi, chil déng trong cong viéc, nhanh nhen xir 1y tinh hubng;
Ning dong, sang tao, trung thuc, khong ngai kho khan;
K¥ néng Ngoai ngit - Tin hoc ddp ing yéu cAu cong viée.

Chuyén vién Céng tdc dbi ngoai

C6 kha ning t6 chire cac hoat dong lién két dao tao quc té;
C6 k¥ nang giao tiép — dam phan tdt;

C6 nang luc t6 chire, sdp xép thuc hién cong viéc khoa hoc;

C6 trinh d6 tir Cir nhén trd 1én, wu tién tmg vién hoc chuong trinh lién két
té hay hoc ¢ nudc ngoai;
Thong thao tiéng Anh, tiéng Nhat hogc tiéng Han.

Chuyén vién thiét ké:

Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Thiét ké d6 hoa/Media;

C6 kha nang lam viéc nhém, phdi hop véi bo phan ndi dung va media dé hoan
thanh san pham video ding ky han;

Co6 kha ndng chiu ap luc cao, cudng dd san xuét video nhanh, dap ing muc tiéu
truyén théng chung hodc yéu ciu ctia su kién, hoat déng;

Tu duy bién tép video hién dai, tré trung, ném bét xu hudng san xudt video mai,
phuc vu hié¢u qua cho cong téc truyén thong;

Str dung thanh thao céc cong cu edit video.

Chuyén vién Hanh chinh — Nhdn sw

Co trinh d0 tir Clr nhén trd 1€n (wru tién chuyén nganh Hanh chinh, Quan tri nhan su)
C6 tinh cin than, trung thye, chiu ap luc;

K§ ning giao tiép tot;

C6 trinh d6 tin hoc dép tmg yéu ciu cong viée;

C6 k¥ ndng lam viéc nhom va dc lap;

C6 k¥ ning téng hop va phan tich dit liéu;



IV. HO SO DU TUYEN
- Pon ding ky du tuyén/CV (c6 ddy du thong tin vi tri tmg tuyén, qué trinh dao

tao, qué trinh lam viéc, nguoi tham chiéu,...)
- Ly lich ca nhén cé xac nhén cua dia phuong hodc cua co quan, td chire (thoi han
6 thang tinh dén ngay ndp hd so du tuyén)
- Vinbdng va bang diém theo yéu cau cua vi tri tuyén dung (ban sao y céng chimg)
- Ching chi ngoai ngit, chimg chi tin hoc (ban sao y cong chimng) (néu co)
- Chtmg minh nhan dén/cin cudc cong dan (ban sao y cong chung)
V. HINH THU'C, PIA PIEM VA THOI GIAN NOP HO SO DU TUYEN:
- Ngudi trwe tiép lién hé:
+ Cd6 Huynh Thi Trac Pao
+ Tel: 028 7303 9999 hodc 0909 326 887

+ Email; vilsc@vanlangsaigon.edu.vn

- Nop ho so truc tiép hotc giri bang buu dién vé Bo phan Hanh chinh — Nhén sy Vdn
phong truomg Cao déng Vin Lang Sai Gon

- Dia chi: 80/68 Duong Quang Ham, Phuong 5, Quéan Go Vip, Tp.HCM
- Thoii gian nhan hd so: tir ngay théng bdo dén hét ngay 20/10/2022.

Noi nhin:

- Cac don vi;

- Ding Website
- Luu: VT.
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Fricong Vin Hing



