BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA 1IQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG VAN LANG SAI GON Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 41../QD-VLSC TP. H6 Chi Minh, ngay . l.. thang 7. ndm 3.2
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy trinh giai quyét thoi vige

HIEU TRUGNG TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON

Cein civ B6 Ludit Lao Déng s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nédm 2019;

Cén cir Nghi dinh 1 45/2020/CD-CP ngay 14 thdng 12 nam 2020 quy dinh chi
tiét va hwémg dan thi hanh mét s6 diéu cia B ludt lao dong

Céin cir Thong tw s6 15/2021/TT- BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
Lao déng - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu 1é Trieong Cao dang;

Cén cir quyét dinh sé6 689/0P-LDTBXH ngay 15 thang 6 ndm 2020 cua Bo
truomg B6 Lao dong - Thuwong binh va Xa héi vé viéc cho phép thanh ldp Truong Cao
dding Vén Lang Sai Gon,

Céin cir Quy ché Té chire va hoat déng ciia Truong Cao dang Vin Lang Sai
Gon;

Céin cit quyét dinh sé 999/0D-LPTBXH ngay 12 thang 8 nam 2020 cua Bo
truémg Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong nhéan chire danh Hiéu
trieong Trieong Cao ding Vin Lang Sai Gon.

QUYLT PINH:
Didu 1. Ban hanh “Quy trinh giai quyét théi vide" ciia Trudng Cao ding Van
Lang Sai Gon.
Piéu 2. Thoi gian thuc hién ké tirngay £..../..7.1./2022.
Piéu 3. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay k}'f.

Pidu 4. Cac don vi chirc nang c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi lez{”{iz.'
- Nhu diéu 4;
- Luwu VT.




QUY TRINH GIAI QUYET
THOI VIEC

TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON

TRUONG CAO PANG
VAN LANG SAI GON

., VLSC
.

Mai ky hiéu: QT-TV
Phién ban: 0
Lan ban hanh: Lan dau

Keém theo quyét dinh so:
Cuia Hiéu trudng Trudng Cao ding Vin Lang Sai Gon

Ngay hiéu lyc: N O e 05



TRANG KIEM SOAT
A.PHAN PHOI

o i S6 lwong Ngay nhin Ky nhén
BLL By phigmEhong lan (bin) (chit ky, ho tén)
1. |Ban Giam hiéu
2. | Van phong Trudng
3. |Céac Don vi Phong, Khoa, TT, B phén....
B. KIEM SOAT BAN HANH VA SUA POI
Lan ban hanh MO ta thay doi Nguoi phé duyét Ghi chu
C. TRACH NHIEM
Nguwdi soan thao Chit ky:
Ho Tén: Ba Nguyén Thi Kim Oanh /O‘M
Chirc danh: Phu trach Nhan su Nj‘ 7!”&‘ Kum Canhy
Ngay:....... SR | S
Nguwoi xem xét Chir ky:
Ho Tén: Ba Tran Thanh Nhan ™ULe /E_L,S W 3: “SNoant I\FT%(?—;
Chirc danh: Phé Hiéu trudng g
Neay: .= Lo nss | —
Nguwoi phé duyét Chir ky:
Ho Tén: Ong Tran Vin Hing
Chirc danh: Hiéu trudng
Ngay:....... s it Fis s s




QUY TRINH GIAI QUYET THOI VIEC
(Ban hanh kém theo quyét dinh 56 ... 42 ... ngay .Cl.. thang . nam 2022
Cria Hiéu trieomg Trieong Cao déing Viin Lang Sai Gon)

I.  MUCpiCcH:

- Quy trinh nay huéng dan trinh ty, thu tuc va thdm quyén giai quyét thdi viéc d6i véi CBCNV
lam viéc tai Truomg Cao ding Vin Lang Sai Gon, nham dam bao cong téc giai quyét thdi viéc
khéch quan, chinh xdc, cdng khai va minh bach.

II. PHAM VI AP DUNG:

- Ap dung cho toan thé CBNV lam viéc tai Truong Cao ding Van Lang Sai Gon.

III. TAILIEU THAM CHIEU:

- Ngubdn tai liéu ndi bd

- Ngudn tai liéu bén ngoai

- B6 ludt lao dong hién hanh

IV. CACTU VIET TAT

4.1. Tir viét tit

BGH : Ban giam higu

CBNV-GV : Can bd Nhan vién-Giang vién
NDBUQ : Nguoi duge Gy quyén

PTNS : Phu trach Nhén su.

BP TCKT : B phan Tai chinh K& Toén
HDLD : Hop dong lao dong

NSDLb : Ngudi st dung lao dong
NLD : Nguoi lao dong

QLTT : Quan Iy true tiép

V. QUY TRINH THU'C HIEN:

A. TRUONG HOP NGUOI LAO PONG PON PHUONG CHAM DUT HQP DONG LAO
PONG



1. Luwu do va cic bwée thye hién
Buée Trach nhiém Trinh tw thwe hién Biéu mau

1 NLP [ Pon xin thoi viée J BMO1-BXTV
v
2 QLTT [ Quén If k xic nhan don ] BMO1-PXTV
3 PTNS b Phong vén théi viéc BMO3- PVTV
va xéc nhéin
n K
4 Ban Giam Duyét don
hiéuw/NPUQ
NLD $
LTT
5 STNS [ Ban giao cong viéc/tai san } BMO04-BBBG
BP TCKT
v
Ban Giam hiéu/ o 5
6 ’ Quyet dinh cham BMO05-QBCD
NDUQ ditt HPLD <
7 PTNS '
BP TCKT Thanh toan luong

—»




2. Dién giai lvu dd

Buwée 1: Nop don xin thoi viée

- Ngudi lao dong xin thdi vide viét don theo miu BMO1-DXTYV. Sau khi viét don, ngudi xin thoi
viéc chuyén don cho QLTT xem xét theo Budce 2;

- Nguoi xin thdi vige phdi dam bao thuc hién ding thoi han bio trude theo quy dinh cua Luét lao
dong. Néu khong dam bao diing thdi han bao trude, ngudi xin théi viéc phai bdi thuong tién lvong
cho nhitng ngay khong béo trude;

- Thoi han béo trude cu thé:

+ Hop dong thir viée: béo trude 03 (ba) ngay lam viéc;
+ Hop dong lao ddng x4c dinh thdi han: béo trude 30 (ba muoi) ngay lam viéc;
+ Hop d(“);)g lao dong khdng xac dinh thdi han: bao trude 45(b6n muoi 1dm) ngay lam viéc.

Buwéce 2: Quan ly ky xdc nhin don

- Quan Iy khi nhén dugc don xin thdi viéc phai tim hiéu Iy do, tdm tu, nguyén vong ctia nhan vi* .
Néu nguyén vong cua nhan vién khong thé giai quyét dugc trong gidi han thim quyén thi Qu: - -
phdi hop véi PTNS dé xem xét giai quyét. Trudng hop khong thé giai quyét duoc thi ghi 15 |-
va ky xdc nhan vao don xin théi viée, quan ly chuyén don cho PTNS khéng qua 03 (ba) ngay lam
viée ké tir ngay nhan don cta nhan vién.

Buwéc 3: Phéng vin thdi vide va xdce nhin

- Khi nhin duge don xin thdi viée tir by phéin chuyén dén, PTNS ¢6 trach nhiém trao ddi véi Quan
ly bd phan dé tim hiéu tam tu, nguyén vong clia nhan vién sau dé tién hanh phong van thoi viée
voi nhan vién xin thdi viéc (BMO03-PVTV);

- Muc dich ctia phong van thoi viée [a tim hiéu ly do, nguyén nhan théi viéc, thuyét phuc nhin vién
hily bo y dinh théi viéc ddi v6i nhitng trudng hop can thiét:

+ Trudng hop biét, dép tmg duge tam tu, nguyén vong ctia NLD va thuyét phuc duogc nhan
vién huy bo y dinh théi viéc thi nhan vién dé tiép tuc lam vi€c tai Nha trudng va PTNS bao

cao lai v&i Ban Giam hiéu/NDUQ duge biet roi két thic su viéc.

=

Trudng hop khong thuyét phuc dugc nhan vién hiy bo ¥ dinh thoi viée thi PTNS trinh Ban
Giam hi¢u/NDUQ duyét don.
Buwéc 4: Duyét don
- PTNS sau khi thyc hién déy du céc thu tuc theo cdc budce trén, trinh don xin thdi viéc dén Ban
Giam hiéw/NPUQ phé duyét. Thdi gian chuyén don xin théi viéc dén Ban Giam hi¢u/NBUQ
khdng qua 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc don tir quan ly phong/ban chuyén dén.
Buwéc 5: Ban giao
Nhan vién xin théi viéc ¢6 trach nhi¢m hoan tit céc cong vide sau trong thoi gian bao trude:

- Hoan thanh tat c4 cdc cong viéc con ton dong;



Huéng dén cong viée cho ngudi thay thé;

Hoan rng cac khoan tam Ung, tat toan cong ng véi BP TCKT (néu co);

Tién hanh ban giao cong viée, héd so, tai liéu va tai san (néu duoc giao phuy trach quan ly) voi
QLTT hodc ngudi duge chi dinh nhan ban giao va cac bd phén c6 li€n quan (BM04-BBBG);

Thoi han giri Bién ban ban giao v& PTNS cham nhét 01 (mdt) ngay ké tir ngdy ky bién ban.

Budée 6: Quyét dinh chdm dirt hop ddng lao dong

Sau khi hoan thanh cdc cong viéc ban giao, PTNS kidm tra xdc nhan diy du céc thu tyc, giéy toy,
soan thao quyét dinh chidm dat HPLD (BM05-QDCD) trinh Ban Giam hi¢u/NDBUQ ky.

Quyét dinh chdm dit HPLD dugc chuyén cho ngudi xin thdi viéc 01 (mot) ban, PTNS luu 01
(mot) ban. PTNS c¢6 trach nhiém thong bao thong tin nhén sy théi viée dén toan thé CBNV dugc
biét.

Bwdéc 7: Thanh toin lwong

PTNS ¢6 trédch nhidm phéi hop v6i BP TCKT tinh toén va trinh BGH duyét thanh todn cac khoan
lwong, phu cép va cac ché dd theo quy dinh cta Luat lao dong (néu c6) cho ngudi thdi viée trong
vong 15 (mudi ldm) ngay ké tir ngay thdi viée, trudong hop dic biét khong qua 30 (ba muoi) ngay.

PTNS truce tiép lién hé véi nguoi xin thoi vige dé 1am thu tuc thanh todn va chiu trach nhig¢m giai

quyét céc thic méc, khiéu nai ciia NLD.,
TRUONG HOP THOA THUAN CHAM DUT HQP PONG LAO DONG

Luu do cdc buée thye hién:



Buéc Trach nhiém Trinh ty thwe hién Biéu miu
b 2
NLB [ Thoa thuén chdm dit HDLD J BMO02-TTCD
BGH/NPUQ
v
NLbP fin.oi 04-BB
QLTT an giao BMO04-BBRG
T
Ban Giam 5 < BMO5-QbCD
] Quyét dinh cham
hiéw/NBUQ dat HPLD
v
PTNS S
BP TCKT Thanh toan luong

2.

Dién giai lwu do:

Buée 1: Théa thuin chdm divt hop ddng lao dong

NSDLD va NLP ¢6 thé thoa thuin chdm dit HDLD trude thoi han két thaic HDLD. ¢ 1 khi

théng nhét gitta NSDLD va NLD, PTNS 1ap Théa thuin chim dit HDLD theo miu (BMO02- |

Ngudi ¢6 thdm quyén ky Thoa thudn chidm dit HPLD chi 1a Hiéu trudng hodc NPUQ cta

Higu trudng.

Buwde 2: Ban giao

+ o+ o+ o+

+

Nhan vién thoi viéc ¢é trach nhiém hoan tat cac cdng viée sau trong thdi gian ban giao:

Hoan thanh tat ca cdc cdng viéc con ton dong;

Hudéng ddn cong viée cho ngudi thay the;

Hoan tmg cac khoan tam {tng, tat todn cong ng véi BP TCKT (néu cd);

Tién hanh ban giao cong viée, ho so, tai li¢u va tai san (néu duge giao phu trach quan ly) voi

QLTT hoac ngudi duge chi dinh nhén ban giao va cac bd phan c6 lién quan (BM04-BBBG).
Thoi han giri Bién ban ban giao vé PTNS cham nhit 01 (mt) ngay keé tir ngay ky bién ban.

Buée 3: Quyét dinh chAm dirt hop ddng lao dong




Sau khi hoan thanh céc cong viéc ban giao, PTNS kiém tra xdc nhn day du cac thu tuc, gidy to,
soan thao Quyét dinh chdm dut HPLD (BM03-QBDCD) trinh Ban Giam hiéu/NPUQ ky.

Quyét dinh chim dit HPLD duge chuyén cho ngudi xin thdi viée 01 (mét) ban, PTNS luu 01
(mdt) ban. PTNS c6 trach nhiém thong bao nhén sy thdi viée dén toan thd CBNV dugc biét thong -

tin.

Budc 4: Thanh toan lwong

PTNS c6 trach nhiém phéi hop v6i BP TCKT tinh toan va trinh BGH duyét thanh toan cac khoan
lvong, phu cip va cdc ché do theo quy dinh cua Lut lao dong (néu ¢6) cho ngudi thoi viée trong
vong 15 (muoi [dm) ngay ké tir ngay thdi viée, trudng hop dic biét khong qué 30 (ba muoi) ngay.

PTNS truc tiép lién hé v6i ngudi xin thoi viée dé [am thu tuc thanh todn va chiu trach nhiém giai

quyét cdc thac mac, khicu nai cua NLD.

VI. LUUTRU HO SO

- Sau khi thanh Iy hoan thanh, PTNS hoan thi¢n ho so thdi viée va tién hanh luu hd so;

- Danh muc hd so can luu trit:

STT Tén ho so/tai ligu M3 hiéu Noi lru

| Pon xin thdi viée BMO1-DXTV BPNS
2 Thoéa thudn chim dit HDLD BMO02-TTCD BPNS
3 Phong van théi viée BMO3-PVTV BPNS
4 Bién ban ban giao BM04-BBBG BPNS

L 5 Quyét dinh cham dit HDLD BMO05-QPCD BPNS

Toan bd hd so lién quan dén nhan sy théi vige duge luu trir tai BPNS trong vong 02 (hai) nam ké
tr ngay nhén vién thoi viéc;

H& so nhan su duge hay bing cdc phuong phap thi cong hay bang may huy gidy.

VIIL BIEU MAU

VIII.

1. BMO1-BDXTV Pon xin thoi viée

2. BMO02-TTCD Thoa thuan chim dit HDLD
3. BMO3-PVTV Phong vin thdi viée

4.  BMO04-BBBG Bién ban ban giao

5. BMO05-QPCD Quyét dinh chim dut HDLD
HIEU LUC AP DUNG

Quy trinh nay duge thyc hién théng nhat trong toan Trudng tir ngdy ...... thang ...... nam 2022 va
thay thé cho céc quy trinh thdi viéc trudc day;

PTNS ¢6 trach nhiém phd bién, ht'l'é’ng din Quy trinh nay dén cdc Phong/ban trong toan Trudng;




Trong trudng hop Bo ludt lao dong hodc cac Quy ché, Quy dinh cta Nha trudng c6 sy thay ddi

c4c nodi dung lién quan, Quy trinh nay cling s€ dugc bd sung, thay dbi cho phut hop.



BIEU MAU “QUY TRINH GIAI QUYET THOI VIEC”

- BM01-DXTYV : Pon xin thoi viéc

- BM02-TTCD : Thoa thuan cham dirt

- BMO03-PVTV : Phong van thoi viéc

- BM04-BBBG : Bién ban ban giao

- BM05-QDCD : Quyét dinh chdm dit HDLD




bMCI-TX |V

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Ty do — Hanh phic

PON XIN NGHI VIEC

Kinh gui:
- Ban Giam hiéu;
- Trudng Bo phin/Phong ban tryc thudce;
- BP Nhén sy/ Van phong Truong.

HO VA T8N CRUIC VUL cvveivoirornnssescsssssemanssgnnmsissnsassessnesans
Phong ban/Bo PRAN: ...
NEAY VA0 JAM VIBC  ovviuirininireierisininis s

Thori han hop dOng 120 dONE NIEN (a1 weveewreurrrimissserrrsresiiesrrrss e
Nay t6i 1am don nay kinh trinh Ban giam hiéu chép thuan cho toi thoéi viéc tai
Trudng K& tl NEAY ... vvneerineeeene e et

Ly do Xin NEHE VIBC! w.courimiirimrisnssssssciesmninsimiss s st sy
Toi cam két s& thuc hién day du céc thi tuc va nghia vu theo quy dinh cua Nha
trudng trude khi thoi vi€e.

Y kién ctia Trwéng Bo phan/Phong ban trwe thude: .o,

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Thénh phé Ho Chi Minh, Ngay ... ... thdng ... ... nam 202.....

Ngwoi viét don Trwéng BP/PB Pai dién NS Hiéu truéng



BO LLAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON NAM

Doc lap — Tu do — Hanh phuc

TPHCM, ngay ...... thang ...... nam 2022

THOA THUAN CHAM DUT HQP PONG LAO DONG

Bin Thoa thuan chidm dut Hop dong lao dong nay (sau day goi tit 1a “Thoa Thuan™) dugc l1ap
ngay .../.../.... bdi cac Bén:

1. NGUOI SU DUNG LAO PONG

TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON

- Tru s : S6 80/68 Duong Quang Ham, Phudmg 05, Quan Go Vép, Tp. HCM.
- Ngudi dai dién: Ong TRUONG VAN HUNG

Va

2

Chirc danh : Hiéu trudng

. NGUOI LAO PONG
Ong/Ba: coovvvvviieeiennriiinninns Ngay sinh: .../.../...
SECMND : oo, Ngay cap: .../.../... il & 00 sseusasmons
Chirc danh: ......oooeiiiiininnnn i (11 R T

Hai Bén thoa thudn va théng nhat ndi dung sau:

Pidu 1: ChiAm ditt Hop dong lao dong

Diéu 3

TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON va 0ng/ba: c.vevever veveernnn cevvnnnnnenn
ciing thoa thusn cham dirt Hop ddng lao dong sb .../... ky ngdy .../.../ ... (c6 hiéu luc tir
ngdy .../....... dénngay .../.../...).

Tl 000 ccn s suimn mammneimnsre st ammens st wrsnss Waaos WvASORIERISIS OIS T SRR, Wt A S SR
Thoi gian két thuc hop dong lao dong: .../.../....

Thoi gian ban giao cong viée: hoan tAt trude ngay .../.../....

: Trach nhiém va quyén lgi ciia nhin vién

11T o - S ———— ¢6 trach nhiém: hoan thanh ddy du cong tac
ban. giao ¢onp vite che GNgbE: . wssmspsnmassossrmisnss trude thoi gian quy dinh tai
Piéu 1. '

Pugc Nha truong thanh todn tién lwong va cac ché do theo quy dinh cta Luét Lao Pong

va cta Trudng sau khi hoan thanh nghia vu ban giao.

: Pieu khodn chung

Hai bén nhét tri ndi dung thoa thuan nay.



Thoa Thuén nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban ¢é gia tri nhu nhau. M&i Bén giit 01 (mot)
ban dé thuc hién.
NGUOI LAO PONG NGUOI SUDUNG LAO PONG



PMUI - PV TV

e . ] M ol
A4 VLSC PHONG VAN THOL VIEC 225 0 —

.\-/ Trang 1172

Ngay: Nhan vién théi vige:

Ngudi phong van Don vi/Phong ban:

Pon vi/Phong ban: Ma nhén vién:
1. Céng viéc c6 dung v&i mong doi ciia ban khong? O Co O Khéng

Khéng tét | Trung binh Tét

2. Diéu kién lam viéc O O O
3. Dinh huéng nghé nghiép 0 a O
4. Co hoi thing tién trong cong viée O O O
5. Cong cu/dung cu lao dong day di nhu mong doi O O O
6. Chinh sach 10 rang O O O
7. Nha trudng quan tim dén viée dao tao nhén vién O O O
8. Nha trudng tra luong tuong ximg vdi cong sirc clia nhan vién O a O
9. Phuc loi, ché do dai ngd ctia Nha trudng O | O
10. Cép quan ly quan tim dén viéc dao tao huéng dan cong viée O O O
11. Cép quan Iy luén hd tro khi t6i gidp kho khan trong cong viée O O O
12. Cép quan ly déi xir cong bang véi cic nhan vién trong bd phéan O O O
13. Mbi quan hé véi ddng nghiép O a O

14. Nguyén nhén chinh khién ban théi viée la gi?

» Luong

= Phic lgi/ dai ngd

= Piéu kién lam viéc

= Pio tao

O o onoao

= Co hoi thang tién

= Khac

15. Nha trudng c6 thé lam gi khién ban thay ddi quyét dinh dé tiép tuc & lai lam viéc cho Trudong?

TRUONG CAO DANG VAN LANG SAT GON
&) ing Ham, 5, Go Vip, Tp. HC po—
80/68 Duong Quéang Ham, P35, Go Vap, Tp. HCM (028) 7303 9999 hitps://vanlangsaigon.edu.vn/



18. Theo ban diéu gi dang ngén can sy phat trién ctia phong ban ban?

Ngwoi phéng van

Nhén vién thoi viéc

Ho tén:

Ho tén:

Ngay:

Ngay:

TRUONG CAO DANG VAN LANG SAI GON
© 063 Duong Quéng Ham, PS, Go Vdp, Tp. HCM

£9 (028) 7303 9999

hitps://vanlangsaigon.edu.yn/




TRUONG CAO DANG
VAN LANG SAI GON

A2, VLSC
~a=

BIEN BAN
BAN GIAO

Miu :BM04-BBBG
Lin BH/BC : 00/00

Ngay ban hanh T — /2022
Trang 2172

Tét ca ho so, tai li¢u, tai san cia Nha truong phai duge hoan tra lai trude ngay lam viée cudi

cling ctia ban. Vui long hoan tit nhimg thong tin theo yéu cdu sau ddy, tién luvong va cdc khoan

thanh toan c6 lién quan s& dugc tit toan sau khi ca hai bén hoan tit thi tuc ban giao.

Hgo va tén

MSNV

Chire vu

B§ phin

Ngay lam viéc cuoi
ciing

Dién thoai

Ly do ban giao:

O Chuyén déi céng viée

COThai viée

O Khaée:

Ghi chu: Dé nghi danh dau vao nhimg phan dwegce yéu cdau phai hocm thanh ciing voi chir ky xdc nhédn

B phan

Trach nhiém ban giao

Ky xdc nhan & Ngay

B phén dang
cong tac

Ban giao trach nhiém va cong viéc ton dong

Ban giao ho so

Ban giao céc tdp tin, dia dir lidu

Bién ban ban giao cong viéc dinh kém (néu cd)

Phu trach Nhén Su

Ddng phuc (Ao thun + 40 so mi+thé deotday
deotbang tén)

Thé bao hiém cham soéc sire khoe (néu co)

Chia khoa

Theé xe

Dién thoai di ddng, sim dién thoai (n€u co)

Thaa thudn dao tao (néu co)

B0 phén Tai chinh
Ké Toan

TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON
0 80/68 Duong Quang Ham, P5, Go Vc"ip, Tp. HCM

Bj (028) 7303 9999

https://vanlangsaigon.edu.vn/




B9 phin

Trach nhiém ban giao

Ky xdc nhiin & Ngay

D Doéng hop thu dién ti

o May tinh va mat ma dang nhéap

B¢ phan CNTT

D Poéng mang st dung

Bién ban bém giao nay dwgc Idp thanh hai (02) méi bén giit mét (01) ban.

Lieuy:

* Cdc don vi nhiin ban giao theo chirc néing quan ly ctia timg don vi can xdc nhdn ddy di: ca nhan da

hoém tdt bém giao cong viée, tai liéu, vér dung, tién tam tmg va bat ky cdc khodn néo khdc.
#% Cd nhiin hodn thémh Bién ban xdc nhdn ban giao néay triede khi nght viéc va giri vé Phong Hanh

chinh-PTNNL dé nhén quyét dinh nghi viéc va tro cdp nghi viéc (néu co).

BEN GIAO

BEN NHAN

Ky tén

Ho va tén:
Ngay:

Ky tén:

Neay:

Ho va tén:

TRUGNG CAO DANG VAN LANG SAI GON
O soi6s Duong Quang Ham, P5, Ga Vip, Tp. HCM

£ (028) 7303 9999

https://vanlangsaigon.edu.vn/




bMO5- GPCD

BO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HQI ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON Poc lap — Ty do — Hanh phiic
SO: ... /QD-VLSC TPHCM, ngay ...... thang ... ... nam 2022
QUYET PINH

V& viéc cham dit hop ddng lao dong

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON

Cdn cir Bo Ludt lao déng nim 2019 ban hanh ngay 20 thang 11 nam 2019 cua
Quée héi mede Cong hoa xa hdi chit nghia Viét Nam cé hiéu e ké tir ngay 01 thing
01 nim 2021.

Cén cir quyét dinh s6 689/QD-LDTBXH ngay 15 thang 6 nam 2020 cua B
trirong Bo Lao dong, Thieong binh va Xa@ héi vé viéc cho phép thanh lap Triong Cao
dding Vin Lang Sai Gon;

Cén cit quyét dinh s6 999/0D-LDTBXH ngay 12 thang 8 ndm 2020 cua B¢
truéng Bé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi vé viéc cong nhdn chirc danh Hiéu
truong Trirong Cao déing Vin Lang Sai Gon.

Céin cir Quy ché Té chirc va hoat dong ciia Trieong Cao déng Van Lang Sai Gon,
Xét don xin nghi viéc ngdy .... thang . .... nam 2022 cia Ong/Ba ... ... ;

Theo dé nghi ciia Viin phong trudng,

, QUYET PINH:
Picu 1. Nay cham dirt hop dong lao dong doi véi Ong/Ba: .........oooeiiiiiinnnn,
ek TIE VI wvme s o5 Foan S un ey i 3 owmasie svs KE U DAY .o eeveeeeeeie e eieaens
B I s |+ - S SRS
Pitu 2. Ong/Ba: .. — . ¢6 trach nhiém hoan tit ban giao céng viéc, tai san

va thanh toan cic khoan cong ng (neu ¢6) cho Nha trwong trudce khi thoi viéc,

Dleu Piéu 3. Ong/Ba .. e .. duoc thanh toan thu nhap va gii quyet céc ché do,
quyén loi lién quan (neu co) theo dung quy dinh cta phap ludt tinh dén ngdy ...........

Piéu 4. Cac Ong/Ba Trudng cac don vi ¢6 lién quan va Ong/Ba ....... ¢6 trach nhiém

thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhur diéu 4;
- Luu VT.

Trwong Vin Hung



