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QUYLT PINH
V& viéc ban hanh quy dinh vé quén 1y, sir dung hé so sb sach
trinh d9 cao ding

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON

Cdn cir Théng tw s6 23/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12 ndm 2018 ciia B$
truémg Bé Lao dong - Thirong binh va Xa hoi quy dinh vé hé so, s6 sdch trong dao tao trinh
dé trung cdp, trinh d6 cao dang

Cén cit théng tw 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 12 nam 2018 cua Bo Lao
déng, Thuong binh va Xa hdi viée quy dinh vé dao tao trinh d6 so cdp;

Can cur théng tir s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/20217 cuia Bé triromg Bo Lao
déng — Thuong binh va xd hoi quy dinh viéc 16 chitc thuc hién chuong trinh dao tao trinh dé
trung cd}), trinh dé cao dd'ng theo nién ché hodc theo phirong thirc tich lity mé- dun hodc tin
chi, quy ché kiém tra, thi, xét cong nhdn 16t nghiép;

Theo @ nghi cia Triémg Phong Pao tao — Phdt trién chirong trinh,

QUYLT PINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quén 1y, sir dung hd so sb
séch trong dao tao trinh dé cao dng ciia Trudng Cao déng Vin Lang Sai Gon.

Pidu 2: Quyét dinh nay ap dung ké tir nam hoc 2021 - 2022.

Pidu 3: Cac Ong (ba) Trudng cc don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Téng cuc GDNN (dé bao cao);

- S& LDTBXH TP.HCM (dé béo c4o);
- HDQT, BGH (dé béo céo);

- Nhu Diéu 3;
- Lwu: VT, BT-DBCL.
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BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG VAN LANG SAI GON Déc 14p - Tu do - Hanh phic

. QUY bINH .
Hd so, sb sach trong dao tao trinh dd cao dang
tai Trudmg Cao dang Vian Lang Sai Gon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 A8./QD-VLSC ngay 48.. thang 4.0. ndm 2924
cua Hiéu truéng Truong Cao dang Vin Lang Sai Gon)

Pidu 1. Pham vi didu chinh va ddi twomg 4p dung

L Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, sir dung hd so, sb sach trong dio tao trinh d
cao ding tai Trudng Cao ding Van Lang Sai Gon (VLSC).

2. Quy dinh nay ap dung tir nam hoc 2021 — 2022 dbi véi giang vién Trudng Cao
ding Vin Lang Sai Gon va cac t chirc, c4 nhan khic c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngit
Trong Quy dinh nay nhirng tr ngit duéi day dugc hiéu nhu sau:

1. Hb so, sb sach trong dao tao la cc loai vén ban, tai liéu, biéu miu, sé sich t§F
thiéu duge st dung trong viéc td chitc, quan 1y dao tao trinh d3 cao dang.

2. Hb so, so sach dién tir trong dao tao la cac loai van bén, tai liéu, biéu mAu, sb s ,
tbi thleu dugc quan ly, sir dung bang may tinh hodc cac chuong trinh mdy tinh va cé thé\j
trich xuét dudi dang vin ban, biéu méu, sb sach glay

3. Tin hoc héa hd so, sb séch trong dao tao dugc hleu la viéc ung dung cdng nghé
thong tin vao thiét ké, quan ly, str dung, luu trix hd so, biéu méu, sd sach trong dio tao trinh
d6 cao ding.

Piéu 3. Quy dinh chung vé hd so, sb sach trong dao tao trinh do cao ding

1. H s, sb sach trong dao tao trinh d9 cao déng nhim muc tiéu thuc hién tbt viéc td
chirc, quan ly hoat dong dao tao trinh dd cao déng, gbp phin bao dam, ning cao chét lugng
dao tao.

2. HBb so, sb sich trong dao tao trinh d trinh d§ cao ding phai bao dam tinh thong
nhét, khoa hoc, thuc tién; thuén tién trong quéan ly va st dung.
3. C4c loai hd s0, sb sach trong dao tao trinh d cao ding bao gdm: Hd so, s sach

danh cho Trudng va hd so, s sach danh cho giang vién theo quy dinh tai Diéu 4, Piéu 5 cla
Quy dinh nay.

Diéu 4. Hd so, sb sach ciia Trudng

Ho so s sach gdm céc tai liéu nhu sau:

1. Chuong trinh dao tao

Chuong trinh dao tao thé hién duge muc tiéu dao tao trinh d6 cao dang, quy dinh
chuén kién thirc, k¥ ning cua hoc sinh, sinh vién sau khi tét nghiép; pham vi va cau tric ndi
dung, phuong phap va hinh thirc dao tao; cach thirc danh gia két qua hoc tap ddi vai timg
mé dun, mén hoc, timg chuyén nganh hodc timg nghé va timg trinh 6. Chuong trinh dao

tao dugc quy dinh tai Thong tu s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 3 nam 2017 cua

B6 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé Quy trinh xdy dvng, thdm
1
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dinh va ban hanh chuong trinh; td chirc bién soan, lua chon, thdm dinh gido trinh dao tao
trinh d¢ cao dang.

2. K& hoach dao tao

K& hoach dao tao 12 vin ban cu thé héa chuong trinh dao tao, thé hién toan b thoi
gian, hoat ddng cia chuong trinh dao tao; x4c dinh thoi diém bat dau va két thic cia mdi
hoc ky, ndm hoc, khéa hoc; thoi gian, thoi lugng dao tao cac md dun, mdn hoc phu hop véi
chuong trinh dao tao; thoi gian dao tao ly thuyet thyc hanh, thuc tap; ké hoach va tb chirc
cac hoat dgng thi, bao vé chuyén &, khéa luén tbt nghiép (néu c6); thoi gian thi két thiuc md

dun, mon hoc, thi tot nghiép; thoi gian nghi he, 18 tét, khai giang, bé giang; thoi gian hoc tip
ngoai khéa va mdt sé noi dung khéc tly theo tirng nganh, nghé.

3. Thoi khoa biéu
Thoi khéa biéu 12 loai ké hoach ghi chép thoi gian hoc tép cu thé cho timg ngay trong

tudn cia timg 16p hodc clia timg chuong trinh dao tao. Thai khéa biéu c6 thé én dinh trong
mot hoc ky hodc mdt ndm hoc.

4. Bang diém hoc tap, bang diém téng két hoc ky/nim hoc

Bang dlem hoc tép 1a két qua hoc tap ctia hoc sinh, sinh vién va giang day cla giang
vién trong mdi hoc ky dbi véi timg ma 16p cia mén hoc cu thé.

Bang diém tdng két hoc ky/nam hoc 14 su ghi nhan két qua hoc tap clia hoc sinh sinh
vién trong qua trinh hoc tdp rén luyén cho timg trinh do cu thé.

5. Quan ly sinh vién
Két qua rén luyén cta sinh vién theo nam hoc, khéa hoc.

6. S6 cAp bang tét nghiép

S cAp bing tét nghiép 1 loai sb theo ddi vide cAp bang tét nghiép cho hoc sinh, sinh
vién sau khi tét nghiép. S8 cip bang t6t nghiép dugc thuc hién theo Quy dinh tai Théng tu
s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 théng 03 ndm 2017 cia B truéng B Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi quy dinh v& mAu bang tot nghiép trung cp, cao ding; in, quan ly,
cAp phat, thu hdi, hity bb bing tt nghiép trung cép, cao ding va Thong tu 24/2020/TT-
BLDTBXH ngay 30 thang 12 nim 2020 cia B Lao dong - Thuong Binh va X& hoi. S&
duoc Nha trudng cu thé héa bing Quy dinh vé mAu bing tét nghiép so cip, trung cip, cao
dang; In, quan ly, cAp phat, thu hi, hily bé va céch ghi bing tdt nghiép trung cip, cao ding.

Pidu 5. Hb so, sb sich danh cho giang vién

Hb so sb sach danh cho giang vién gém céc tai liéu nhu sau:

1. Ké hoach giang day - chuong trinh mén hoc - gido an: (tich hop goi chung 14 hd so
giang vién) '

- Glang day 14 ké hoach cu thé d6i v6i timg mén hoc trong timg hoc k¥ va nim hoc
clia giang vién theo thoi khéa biéu da dugc phé duyét. Ké hoach giing day pha1 dugc thé
hién 15 nhitng ndi dung chinh nhu: Thir ty bai gidng, tén bai giang, so gid, thoi gian,
phuong phép hoc tép va gidng day thuc hién & timg 16p.

2. Sb tay giang vién: (Theo méu)
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- 86 tay gidng vién la sb ghi chép cua giang vién trong qué trinh quén ly gidng day trén
16p hoc. Noi dung Sb tay giang vién phan anh ké hoach hoc tip va céc qua trinh dién ra
trong trién khai ké hoach hoc tdp mén hoc, mé dun ma giéng vién tham gia giang day.

- Giang vién thuc hién ghi chép vao sd va nhap dit liéu vao phin mém quan Iy dio tao
ngay trong moi gio day.
Piéu 6. Sir dung, quén 1y hd so, s sich trong dao tao trinh dg cao d'fmg
1. Hd so, sb sach danh cho nha truong do don vi, t chirc c6 chirc ning, nhiém vu
xdy dung, trinh Hiéu trudng phe duyét vao dau nam hoc hoic ddu cac hoc ky. H so, s6

sach danh cho giang vién do gidng vién truc tiép dugc phan céng giang day xdy dung va
duoc 1anh dao don vi khoa hodc phong phé duyét trude khi thue hién.
2. Viéc ung dung cong nghé thong tin trong xay dung, quén ly, sir dung hd so, so
sach, biéu méu dién tir phai bao dam céc yéu ciu sau:
a) bép ung dugc muc tiéu trong dao tao va quéan ly dio tao, nhét 14 quan ly két qua
dao tao cao ding;
b) Péap tmg dugc cic ndi dung theo quy dinh vé hd so, sé sach, biéu miu duogc quy
dinh tai Quy dinh nay;
c) bam bao tinh phép ly, thuén tién, dé st dung, c6 thé trich xuit ndi dung thanh vin
bén gidy theo yéu cuy;
d) Pam bao tinh bao mat, an toan thong tin, sao luu di liéu.
3. C4c don vi chtrc nang quan 1y, sir dung, luu trir h so, sé sach thuc hién nhu sau:
a. Don vi luu trir:

- Phong Dao tao — DBCL quan ly, sir dung, luu trir hd so, sb sach trinh d6 cao d
chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, tién do dao tao, thoi khoa biéu, béng dlem hoc t2
bang diém tong két hoc ky/nam hoc, sb theo dai dao tao tai doanh nghiép, sd cap bang tot
nghiép, ké hoach giang day, so tay giang vién.

- Céc Khoa, Vién quan ly, sir dung, luu trit hd so, sb sach trinh d6 cao ding: chuong
trinh dao tao, ké hoach dao tao, tién d6 dao tao, thdi khéa biéu, bang diém hoc tap, ké hoach
giang day, chuong trinh mon hoc.

b. Hinh thtrc luu trir:

- Chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, thoi khoa b1eu bang diém hoc tap, bang
diém tdng két hoc ky/nam hoc: lwu trit dang van ban va phén mém quan ly dao tao.

- S cAp bing tét nghiép, sb tay giang vién: hwu trir dang file hodc van ban;
- Ké hoach giang day lwu trit dang van ban va phin mém quan ly dao tao;
- Chuong trinh mén hoc luu trir dang hd so dién ti: file dinh dang PDF;

4. V& thoi han hnu trir hd so, sb séch trong dao tao trinh d6 trung cép, trinh dd cao
ding duoc thuc hién theo thong tu s6 09/2017/TT -BLDTBXH ngay 13/3/20217 cta Bo
truéng BY Lao dong — Thuong binh va'xa hdi quy dinh vi€c t6 chirc thuc hién chuong trinh
dao tao trinh d¢ trung cdp, trinh do cao ding theo nién che hodc theo phuong thic tich Iy
mo- dun hoic tin chi, quy ché kiém tra, thi, xét cong nhén t6t nghiép.

Diéu 7. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va cac don vj c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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Trong qué trinh thyc hién néu co vin dé gi chua phil hop, can bd sung, sira doi, de

nghi céc don vi déng gop ¥ kién bang van ban guri dén Phong Dao tao — Phat
trinh dé kip thoi phdi hop bd sung va sira i cho phi hop./.

trién chuong


https://v3.camscanner.com/user/download

