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f<'>NG CAO f>ANG VAN LANG SA.I GON t>Qc l�p-T�r do - Htlnh pht'1c

S&: /f..tQEl-DT-VLSC Thimhph6 H6 Chi Minh. ngay,/6 thcmgA niim 2021 

QUYET J>lN[l 
V/v ban haul, chu·o·ng trh1b dao t�o Cao cl�ng h� chinh quy 

Nganh Quan trj van phbng 

HT¢U TRU'ONG THU'ONG CAO :DANG VAN LA.NG SA.I GON 

Can Cl( Quyi1 tlinh s6 689/QfJ-J,fJTBXll ngay 15/6/2020 ciia B(i h·1dmg JJ9 Lao 
d(ing - Thuung binh va Xt1 h(ii v€ vi�c cho phep thanh /9p 11·1cang Cao ,1Jng Viin Lang 
SaiGon; 

Ciin c,r Thong fir s6 I 308/VBHN-BLDTBXH ngc1y 05/4/2019 cita 89 truang B(> 
Lao d(ing - Thuang binh va Xli h(>i Quy tlinh v€ JJi€u l? truang cao dang; 

Can cir Thong flt s6 03/2017m·-BLDTBXH ngay 01/3/2017 cua JJ(i truting B(i 
Lao d(ing - Thvm,g binh va Xii h6i quy dinh vd quy trinh x<iy d{rng, th6m dinh va ban 
lu'mh chucmg trinh; 16 ch1rc bien soi;m. hra ch9n, thdm dinh giao trinh dew t{10 h·inh a(i 
trimg cdp, lrinh do cao ddng; 

Can cir Thong t,r s6 09/20/7/1T-JJLtJTBXH ng<iy 13/312017 cua B(> tnrimg 86 
Lao t1(>ng • Thuvng bin/z va Xii ht5i quy dinh vi?c t6 chuc th!rc hi?n chucmg tri11h dao 190 
trinh d(i trung c<Jp, trinh ti(> cao aiing theo nien chi ho(ic theo phuang th1rc lich lily mo-

. . ' 
dun hoijc tin chl quy che Idem tra, thi, xel c6ng nhcj11 tot nghi�p; 

Theo tl€ nghi ciia H(ii r16ng Khoa hoc va Dao i90 Trvang, Phong Dao Igo·· Cong 
tac .sinh vien va Khoa Kinh td, 

QlJYETDlNff: 

I>i�u J. Nay ban banh kem thco quy€t dinh 11i1y chucmg trinh ctao l�o 11ganh Quan tri 
van phong b�c cao d3ng h� chfnh quy, ma nganh 6340403 (clfnh kem chuO'ng trinh dao 
f(IO ). 

l>iBu 2. Quy€t dinh nay c6 hi�u l\rc k€ nr ngay ky, duqc ap d\lng cho kh6a tuyen sinh 
nam h9c 2021 - 2022 tr& v€ sau.

Di�u 3. Truong cac dO'U vi co lien quan va sinh vien nganh Qulm tri Van phoug trvc 
thuQC Tnrcmg chju trAch nhi�m thi hanh quyit di.nh ua ./. 

N<1i 11!t(i11: 
. HDQT; 

- 8an Giam hi�u;

- Nhu l1i6u 3;

• L1ru: VT, P.OT.



BO LAO DONG-THCTONG BJNH&XA HOI 
TRU'ONG CAO DANG VAN LANG SAi G<>N 

CONG HOA XA 1-1◊1 CHU NGHiA VJ]l:T NAM 
Dqc l�p - Tl_f do - H11-11h ph1'tc 

CHUONG TRiNH DAO TAO 
(Ban hanh theo quyBt ,t;nh s6 ..1$. .. .IQD-DT-VLSC ng<ly ../6.. tlu'mg .J ... niim ?021 

ctia Hi�u triilmg Tr,;ang Cao a&ng Viin Lang Sid Gon} 

Ten nganh, ngh�: 
Ma uganh, ngb�: 
Tr1nh dq dao 111-0: 
Hinh thirc Oao tao: 
D,. .. 

• .. h 01 .. rqng tuyen sm : 
Thai gian (lao t;:io: 
Viin bling: 

QUJ\NTR{VAN PIIONG 
6340403 
Caod1lng 
Chinhquy 
Tfit nghi�p Trung h9c ph6 thong ho�c tucmg dmmg 
"2nam 
Ct'I nhan lhvc hanh 

1. M\IC tieu dao t11-o
1.1.MIJc tien chuog
Chuang trinb dao t(IO Cl! nhan trinh do cao ding chuyen nganh Quan tri van phong

c6 phfim chfit chinh tri, dtto d\rc, sue kh6e va y thi'.rc t6 chi'.rc k)' h1�t l&t. Bi�t va hiSu cac 
quy djnh cim Nha DUO'C ve linh \f\TC Quim lri van phong, van thu, luu hii. C6 kha nang t& 
chirc, s&p x8p va di€u hanb Jio(lt d9ng van phong vi, cong tac van !bu, hm tru lrong ca 

quan, t6 chuc tren co st'.t v�n d\lllg ki8n !hue v6 li'inb d(IO va quan ly, cac quy djnh hi�n 
hanh ctiu nha nu6c. Thµc hi9n thanh lh(l.O cac ughi�p \f\1 van phong nhu: SO(l.n thao van 
ban hanh chin h, thu tin, hgp d6ng,... 1'.rng d\lllg cac phAn m6m ph1,1c \f\l Cong tac van 
phong nhu: Word, Excel, Power point. .. ; Quan ly h& sa, cong van, giAy to bling cac phfu1 
m6m U'J\g d\mg; thu !h�p. xir ly thong tin; s�p x8p Jjch lam viec va t6 chfrc cac chuy6n di 
cong tac cho lanh U(l.0 co quan; ta cbuc cac CUQC hc;ip, h(,i nghl, b(ii thao va dam bao C<J SCI 
v�t chill, trang thi8t bi, van ph6ng phfim cho ho;it d(ing ctm co quan, don vi, ... Sfr d\lng 
thanb th(l.o cac trang thi6t bi van phong hi�n (4'i nhu: may Linh di�n tu, may photo, may 
fox, may scan ... C6 ki�n thi'.rc co ban vt tin h9c va cong ngh� thong tin nh�m phan.lich, 
thi8t k€, xay d\lllg, tri�n khai cac giai phap. u:ng d\lllg cong ngh� thong tin, tin lwc h6a 
cong tac Quan !rj van phong va Cong tac van !bu, luu tru. 

B6i ci1nh lam vi�c luon d<)j h6i nguoi lam cong lac van ph6ng phai c�p obit kitn 
thuc, bi6t duqc cac van ban quy ph\lm phap lu�t va hu(mg d�n nghi�p \f\l vb cong tac 
haoh chinb, van thu, 119i quy, quy ch6 lam vi�c ci.ia c<1 quan, t6 chfrc. Ngoai ra, cfin phai 
thuang xtJyen b.9c t�p <16 nang cao trinh do, ma r9ng kiin thi'.tc xa h(li; rem luy�n tinh dn

th�n, chi ti61, ro rang; xily d\l'llg y thi'.rc ngh� va S\l say me: ngh! nghi�p, c6 y thuc hao v� 
moi tnrO'llg, nang l\lC sang t(lo, ung d\lng duqc khoa h9c ky.thu�I, cong ugh� 4.0 dap t'mg 
ttlm cfiu cong vi�c. 



1.2. Mvc tH\u c1.1 th� 
1 2 1 Ki�n thll'c . . . 

Ky hi�u Ni}i d1mg m1_1c tieu chmrng tdnh (MTCT) 
MTCT 

1.2.1. Ki�n tbfrc 
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109 
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111 

112 

- Hi�u va trinh bay duqc cac kiln tht'rc C<J ban ve chlnh tri, pbap lu�t
va van h6a xii h9i phu hgo v&i chuven nganh Quan tri van ehong
- Trinh hay duqc nhung k.i8n tht'rc c<J ban va Hinh d(lo va quan ly,
aufui tri van phoned� t6 cht'rc di6u hanh cong lac van ohooe. 
- Trinh bay dugc kh{1i ni9m co ban troug ITnh V\fC k.inh doanh, hanh
chinh, nhan S\I, marketiiw. 
- Li�t ke duqc cac trach nhiem va nhi�m V\1 cim ban than khi Jain vi�c· 
nh6m; 
- Xac dinh <tuqc n9i dung vii cac van ban quy ph�m phap luat lien
ouan d�n van ban, van thu, lm1 tru. 
- Mo ta duqc co d\u t6 ch(rc, cht'rc nang, nhiem V'.1 cita bl) phan van
ohone tront? oo <Juan, t6 ch<rc, 

· 

- Xac <tinh dugc he thong van ban quim 19 nha nuoc, cht'rc uang ctia
cac loc.1i van ban duqc sir d\mg t�i cac co quan, doanh n11,hi�p.
- Trinh bay va mo ta dugc quy trlnh, nghi9p V\I hanh chinh van phong
va van thu, luu trfi. 
- Xac <tinh duqc C!IC nghi�P V\I C(J bim cua c(lng tac van nhong
- Trinh hay vii. m6 ta dm,rc cac tieu cbu§n, yeu dlu va die kicu lo11i
thu tu eiao d\ch tron<' tluwne m�i.
- Nh�n th(rc <luge vi tr!, vai tro cua ding tac quan tri van phoug, cong
tac van thu, luu tnr tronll. hoilt (tOng clia c<1 quan, t6 chi'.rc.
- Biet va hi6u oo so ciia hanh vi ca nhan, hanh vi nh6m. Nhan thuc
duqc vai tro cirn trovbn thon2 va 11 iao ti�o trong tO chuc.

1.2.1. Ki nan!! 
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- Ap <h.mg ki6n th(rc va hi6u biet v6 quim tri van phong, van ban quim
tv nha nu6"c, van. thu, luu trir d� th\?C hien t6t cac nhi�m V\l. 

- So�n thilO van ban l10an chinh v6 th6 tht'.rc va n<)i dmw.
- So<_1n thao <luge cac Jo<_1i th11 tu giao dich trong thuon,g m�i dung tieu

i 
' 

' chuan quoc te.
- TO cht'rc vi\ SU d\ll1g cac nguon thong tin ph\lC V\1 cac ho�t d911g
quanlv 
- Slt d\lng thanh thl!O cac trang thiBt bi van phon11.
- T6 chuc, giil,i quyet cac van ban di, d6n, quan IY su d\lng con dau
cua ca auan, to chuc.
- L�p <tuqc ho so vi\ quan ly h6 so cong vi◊c, biet each lmo:ng dlln
vi� l�p h6 so va quan If h6 so. . 

- Xay d� duqc cac quy ch&, quy dinh v� cong tae van µhong, van
tbu, luu nu.
- Thµc hi�n tot d1c chuc nfuig cua van phong
- Xay d\mg duqc ke ho�ch va Uch cong t{1c cua co q uan, tb cht'rc
d(!nll. 111rnyen t�c.

. . 
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211 Tham muu cho Hinh dao nh1'im cai ti6n cac hoat d(mg trong van
phong nhu hc;m va hi�u qua 
- V�.n d\Ulg dugc kien thuc tlwc hl�n l6l cac nghi?p V\I cua cOng tac

212 Juu tru nlm thu th�p bf> sung tai. li�u, xac djn).1 gia tri ta'i li�u, chinh ly
khoa hc;>c tai li�u. tO chuc bao quan tili li�u va t6 chirc khai Lhac su
dl,lllll tai li�u ltm trir hieu ouiL 
- Sir d\mg dm;rc ngol_li ngir ca ban, dat b�c 2/6 trong Khung nang l\tc

213 ngo(li ngfr ctia Vj�t Nam; (mg d\lng duqc ngo!).i ngfi v110 c6ng vi�c
chuyen mon ci1a nganh, ngh6 .. 

214 
- Su d\lllg duqc cong nghe th6ng tin ca ban theo quy din h; khai thac,

kU' ly, ung di,mg cong nghe thong tin trong cong viec chuycn mon cua
, oanh, llllh6; 

1.2.3. Mfrc a6 hr clni va trach nhicm 

301 
- Cham chi, nhi�t tinh, t�u tam trong qua trinh th\rc hi.en cac nghi�p
vu hanh chlnh. 

302 . - Clui dqng trong qua trlnh t6 chirc s�p xep c§!}g viQc. ·-
303 . C6 linh than trach nhiem cao trong cong viQc. 
304 - Tnmg th\tc, trung thanh, kien djnh v6i ch1'1 lruong, ducrng l6i cua

.. Dang va ci1a co quan, t6 chuc . 
--

305 • C6 v thl'.rc 16 chuc ky lu�t cao. 
306 - Yeu ngh6, than thien, trong ti6p !Ul�D y kien va giai quyet kh6

khan, vu6ng mfic trong cong vi�c. 
307 - Chu d{lng, ll,r tin trong giao tiep, c6 tinh th§n doan kel, hgp tac trong

308 

cong vi�c. 
- C6 v thirc f\1 hc;>c ct€ lhlch ung v6i s\1 �hat tri6n cua kinh te, xa h(li.

,::::::.;
'ft\\J ,,..-· 
TRl 

CAO 

VA� 
sii 

1.3. Vi tri vi�c lam sau Jehl t6t nghi�p �
Sinh vien nganh Quan tri van phong sau khi t6t nghi�p c6 th€ dl1ro nhi9m nhung

c6ng vi?c rum: 
- Tim ky tOng h<;rp, 
· Chuyen vien van phong 
• Can bq, nhllri vien van tlm hru tru trong cac ca quan 
• Can bQ ph\l trach, quan ly di€u hanh cac hosit dqng cim van phong, trq 15, hanh

chinh cho cac cfip lanh d�o, quim ly . 
. Nghien ci'ru, giang dl_ly v� linh vvc hanh chi1tl1, van phong;

1.4. Kha nan7 hQc t� p, n!lng cno trlnh ti/) 
- _K\J6i Ju�ng ki�n th(1c ;Oi lhi�u, !'c� c�u '!6 na'.1g lvc ma n�ucri l�c;>c ph� <1(1.t dugc

sau khi tot ngh1<,p nganh, nghe Quan tq Van phoug trlnh d◊ cao dang co the hep l\lC phat
tri€n a cac trlnh d9 cao hon; 

- Nguai hc;>c sau t6t ngbi�p c6 n1'ing h,rc tv hc;>c, tv c�p nh�t nhung ti€n b◊ khoa h9c
coug ngh� trong ph!).lll vi nglmh, nght d6 nang cao trinh c1<) ho�c hc;>c lien thong Jen trinh
d(\ cao hon trong cung nganh nghB ho�c trong nh6ro nganb, ngh� ho�c trong cung IIuh
vuc dao tao. 
2: Kh6i ·,m;mg ki�n thfrc va tho-i gian klioa h9c:

• SB ltrqng mon hc;>c: 27 mon 
• Kh6i lu<;rng ki6n th(rc toan khoa h<;>c: 80 Tin chi 
• KhOi lu<;rng cac mon h9c chung/d�i cuang: 465 gio
· KhOi ]ugng cac mon h9c chu yen mon: 1185 gio

3 



- Kh6i iuc;mg If thuy€t: 7,75 gicr; Thi.IC harth, th1,Ic t�p, 1W nghi9m: 1476, ki&m h·a:
S4 giir 

01 < une c trO'n!! tnn 3 N" I h • h 
Thcri gian hQc t�p (giir) 

. Trong do

Thi,c 

hanb/ 
"Ma Ten mon bQC 

st. tin 
T6ng thi,c 

cl1i 
s6 

Ly t�p/ Uni KiAm 

thuyst thi l�p tra/Thi
nghi�m/ 

thao 
ht�n 

I Cac m6n hQc cbung 20 465 130 146 165 24 

MH0I Giao d\lc Chirth tri 4 (3,J) 75 40 15 15 5 

MII02 Phap lu�t 2 45 15 13 15 2 

MH03 Tinl19c 3 (1,2) 75 LS 28 30 2 

MH04 Ti€ngA11h 6 (4,2) 150 30 52 60 8 

. 

MI ·I05 Giao d\1c th� chit 2 45 15 11 15 4 

MH06 
Giao d\lC Qu6c phong va 
Anninh 

3 75 15 27 30 

Il 
Cac mon hQC, mo (lun 

48 1185 
chuyen mon 

255 431 46S 34 

M.D07 Ti€ngAnh Tlurongm\\i l 2 (l,l) 45 15 J3 15 2 

MD08 Ti€ng Anh Thuong m\\i 2 2 (J,l) 45 15 13 15 2 

MD09 Lanh df/.O va quan 19 3 (1,2) 75 15 28 30 2 

MDl0 Hanh vi tb chuc 3 (1,2) 75 15 28 30 2 

MDll Ky niing hQc tfip 2(1,1) -45 15 13 15 2 

4 



Thoi gian h9c t�p (gi/r) 
Trong d6 

Thvc 
hanh/ 

Ma T!\n mfm 119c 
S6 trn

T6ng thlfC 
chf , Ly t�J)/ Bai Ki�m 

so 

thuyllt t�p thi tra/T.hi 
nghi�m/ 

thao 
lu�n 

MD12 C6ng tac van tlm - hm lrii' 3 (J ,2) 75 15 28 30 2 

Quan tri ha.uh chinh van 
MD13 phong va tmg d\mg ISO 3 (I ,2) 75 15 28 30 2 

Iron& cong tac van µhong 

Van ban quitn ly nha nu<:rc 
M-014 vii Icy thu�t so(ln thao van 3 (1,2) 75 15 28 30 2 

ban 

M
I

JJ5 
Kinh doanh va moi truong 3 (1,2) 75 
kinhdoanh 

15 28 30 2 

MD16 
Ho(!Ch djnh va xuc ti�n 3 (l,2) 
Marketing 

75 IS 28 30 

MD17 Quan h� lao d(>ng 3 (l,2) 75 15 28 30 2 

MD18 Quan tri nhan S\t 3 (I ,2) 75 15 28 30 2 

MD19 
Ho(lch <tinh ngu6.n l\tc va 3 (1,2) 75 
nhan tai 

15 28 30 

MD20 Nguyen ly k� toa.n 3 (1,2) 75 15 28 30 2 

MD21 Quan tri S\I thay d6i 3 (1,2) 75 15 28 30 2 

MD22 
Quan trj li€n lu<1ng 3 (1,2) 75 15 28 30 2 

MD23 
Quitn tri d\I an kinh doallh 3 (1,2) 75 15 28 30 2 
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Thai gian hQC t�p (gi<>') 
TJ"OJlg c16 

Th ire 
hauh/ 

Ma Ten mon IH)C S6 tin 
Ti\ng lh\fC 

Ml:I. chi 
s6 Ly t�p/ Bai Kilm 

thuy�t tbi t�p h·a/Thi 
nghi�m/ 

thao 
lu�n 

m Mon t6t nghi�p 12 540 0 540 0 0 

MD24 Th\rc l�p lfit nghi�p 6 (0,6) 270 0 270 0 0 

MD25 Kh6a lu�n t&l nghi�p 6 (0,6) 270 0 270 0 0 

Mon thay thJ Kh6a /uqn t6t nghi�p 

MD26 
Chi€n luqc nhan s\r 3 135 0 103 30 2 

MD27 Ky nang giao ti�p va (1am
phiin 3 135 0 103 30 2 

T&ng d)ng: 80 1745 275 991 485 54 

4. Hm'.mg d�u th1.rc hi�n clmo-ng trio h
4.1. CO' s(r phap ly xay dtrng chmmg trinh
Cac mou h9c chung b&t buqc do BQ Lao tlqng - Thu-O'ng binh va Xa hqi ph&i

h'fp v(ri enc Bq/nganh ti\ chfrc xay dirng v.a ban himh a€ ap d1_rng th1.rc hi�n thco cac 
Th<lng hrs& 10/2018/TT-DLE>T,BXH, Thong tu sd 11/2018/Tl'-BLDTBXH, Thong hr s6
12/201'8/TT-BLf)THXH, Thong tu s6 13/2018flT-BLE>TBXH, Thong tu s6 24/2018/TT
,BLl:)TBXH, Th6ng tu s6 03/2019frT-l3LE>TBXH. 

4.2. Hu6'ng d�n xac dj.nh nQi dung va thO'i gian cho cac ho1,1t dqng ngo1,1i kh6a

- I>€J si.nh vien c6 nh�n thirc dAy (111 vil ngh6 nghi�p dang theo h9c, Truong b& lTi cho
sinh vien tbam quan, h9c t�p t�i mi)t s6 doanh nghi�p c6 tfl ch{rc bi) may v�11 himh nh§n 
S\T diiy du theo rung pbfin tl11,rc hanh nghe. 

- f)6 giao d\1C truyen th6ng, mer r◊ng nh�n \hire va van h6a xa h9i, b& tri cho sinh
vien tham quan m◊t s6 di tich ljch su, van hoa, each m�ng, tham gia cac ho(lt d◊ng xa hgi 
t(li dja phuo:ng; 

- 'fhqi gian cho hol,lt dqng ngo(li khoa duqc b6 tri ngoAi thoi gian dao l(IO chinh 
khoa vao thm di�m thich hQ'J). 
I S6 l N◊i dung I Thai gian
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TI' 
1 Th� d\lc th6 thao 5 gio cten 6 gio; 17 gia den 18 gio 

hitng ngay 
2 Van h6a, van ngh�: Qua cac phuang ti�n Ngoai gio h9c hang ngay tu 19 gia 

thon2 tin d�i ch(mg. Sinh hoat f�p th6. d€n 21 glo (m(lt bu6i/ tufin) 
3 Ilo(lt d(}ng (bu vi�n; Ngoai gio hQC, sinh Tfit ca cac ngay lam viec trong tu§n 

vien c6 th� den lhu vien d9c sach va 
tham khao tai li?u 

4 Vui choi. giai trl va cac ho11t ct(}ng doan Hoan thanh nien t6 chuc cac buoi 
lh8 giao luu, bu&i sin h ho�t vao thu 

bav, cl11'1 nhf!t 
5 Tham 2ia dii ngo�i M6i b\)C ky I 15.n 

4.3. Huong d�n ki�m tra b�t roll"n h9c: 
• Hinh th(rc ki�m tra hat mon: Vi€t, viln dap, ti-Ac nghi�m. bai l�p thvc hanh
- Thoi gian ki6m tra:
+ Ly thuy6t: khong qua 120 ph(1l
+ Thvc himh: khong qua 3 gio

• v� ki6n thuc:
f)uqc danh gia b�ng c{1c bai k:i�m tra vi6t, c,ac bu6i thuyBt triah. Danh gia C\l thB

thco cac mon theo trlnh tv cac muc d(l sau: 
+ T&ng hQP ttfiy du, chinh xa'c cac ki6n thfrc t1i'i h9c.
+ Ung d1mg c{1c ki�n thuc da h9c vao tlwc tiln m(lt each khoa h9c d� giai quytt v§u

d6 c6 hi�u qua nhilt. 
+ Trinh bay ctfiy du n(li dung cac ki6n th(rc cos& lien quan.

• V6 ky nang;
- K6t qua tlwc hanh se duqc danh gia theo trinh l\J tir don gian den pht'Ic t�p, qua

quan sat, ch§m tti6m theo cong vi�c va san ph�m. 
• Kha nang thvc hi�n cong vi�c ct9c l�p, d(t! k�! qua t6t.
• Thvc bi?n duqc cac cong viec trong ph(un vi sir d1mg cac !rang bi, thi�t bj sfu1 co.

• Vb nang l\rc tv chu va trach nhi�m:
Dugc danh bri{1 qua bang di�m va nh�n xet:
+ Cfin th�, nghiem tuc trong cong vi?c
+ Trnng !hi;rc !IOJ}g k!lm tra, c6 tra;h nbi�� va c6 y thuc �iu gin bao quan tai siln,

may m6c, <i\mg C\l, phan dau d�t nang sual vl1 chat luqng cao nhat, d{1m bao an toan trong 
qua trlnh lam vi�c. 
. �- C6 y thl'.rc bao v� moi tmong, blnh d/ing trong giao ti€p. 
4.4. Hmrng diin tbi tilt ngbi�p vii xet t&t nghi�p 
Ci111 cfr theo f)i/u .25 ThOng ftl' sO 0912017/TT-BLI>TBXH 11gay 13/3/2017 ctla Br Lao 
tf911g - T/111-img binh vr1 Xli h9i 

- Sinh vicn phai h9c bet chucmg trlnh dao t�o cao d/ing thco timg n_gimh, ,ngh.� va
phai ticb liiy dt1 so tin chi theo quy djnh trong chuong lrlnh dao t\lo, lam do an t6t nghi�p 
cubi klioa ho�c h9c cac mon thay th6 t6t nghi�p :,e duqc dp b�ng Cao <t�ng v&i cac di6u 
ki911 sau: 

+ Bi6m !rung binh chung tlch liiy ctia to,)n kh6a h9c theo thang diSm 4 d�t tt'r 2,00
tro len; 

+ Khong trong thai gian: bi kf lu�! tu rnuc dinh chi h9c t�p c6 thai h�n tro len, bi
trny ctru trach .nhiem hinh sv; 
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+ C6 don gt'.ri nha tmcmg d& nghj dm,1c xet t6t nghiep trong tmcmg hQ'p du di6u ki?n
tOt nghiep s0111 ho�c mu9n so v6'i thoi gian !hi€! k& cita kh6a h<;>c; 

+ Truong hgp ngugi h9c c6 hanh vi vi phf,lm ky lu�t ho�c vi phi,un pMp lu�t chua 6'
muc bi truy c(ru lrach nhi9m hlnh sv, hi9u tnrang tA ch(rc x6t ky lu?t tru6c khi xet cti€11 
ki?n cong llh?ll t6t ngluer cho nguoi h<;>c d6. 

- Hi9u tnrang can cu vao k&I qua tioh luy cua nguai hoc d6 quy81 dinh cong nh�n
vi?c t6t nghi9p ngay cho ngucri h9c ho�c ph,ii lam chuyen d€, kb6a lu�n lam di6u ki9n x6-l 
t61 nghl�p. 

- Hii}u ttuang can cu vao k81 qua xet cong nh�n tt'it nghi�p de cftp bfmg lfit nghi9p
va cong nh�n danh hi�u cir nhi\n thvc hanh theo quy djnb ciia tnr?mg. 

Quy dµih ve dao t(lo theo pbuqng thuc lich h1y tin chi do 89 Lao ct()ng - Tlmong 
binb vaXa h9i phOi hqp vcri cac.B(Vngimh t6 chuc xay d\mg va ban hanh 08 ap d\lng thvc 
hi9n. 
4.5 C:ic chu. y khac

Huang dfui phlin b6 thcri gian va 119i dung th\Tc himh theo tin chi t\l� ccr so: 
- Thvc hanh tin chi ctuqc dao tf,lo ngay If.Ii tmcmg, trong qua trinh dao t\lO cO' sc'r co

the SlT d\mg mo hinh van µhong ao de ctao tf,10 nh�m llll,,lC ticu hoim thi9n kiAn th(tc, ap 
d\mg cac hi6u biet vii ky nang ngh€ ngbi9p cho sinh vi�n; 

- N()i dung tlwc ho.oh Un chi eta duqc C\l the lheo d6 cuo11g t1lio tf,lo ctia lU'llg rnon
h<,>C. 

- Thvc t�p t◊l nghi¢p: thai gian va n9i dung lheo clmong lrlnh dao t{lo.
5. Kha nang hoc t�p, niing cao trinh d{I
- Kh6i luqilg ki€n th(rc tt'ii thi6u, ycu du va n1ing 11,IC ma nguoi h9c phiti (1\11 dugc sau khi
tOt nghi9p nganh, ngh6 quan tri van phong, lrlnh d9 cao (tfing c6 th� ti8p tvc phat tri8n o
cac trinh d9 cao hon;
- Nguai h9c sau t6t nghi?p co nang l\rc tv h<;>c, tv c�p nh�I nhfrng ti6n b§ l<hoa h9c cong
ngh9 trong phf.lm vi nganh, nghe db nang cao trlnh d9 ho(ic h9c lien thong Jen trlnh (ti,\ cao
hon trong c1)og nganh, ugh& ho�c trong nh6m ngilllh, nght ho�c trong cung !Tnh v\rc t1ao
t{lO ./. 
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