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________________________
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BIÊN BẢN 
(Nội dung cuộc họp)
Thời gian bắt đầu: …g… ngày …… tháng …… năm 2020
Địa điểm: ………………………………………………………
Thành phần tham dự:
1. …………… - ………………..			
2. …………… - ………………..
Chủ trì (chủ tọa): Thầy Trương Văn Hùng
Thư ký: Cô Huỳnh Thị Trúc Đào
Nội dung cuộc họp: (theo diễn biến cuộc họp/hội nghị/hội thảo)
…………………………………………………………………………………………….
Cuộc họp (hội nghị/hội thảo) kết thúc lúc …g… ngày …… tháng …… năm 2020

	CHỦ TRÌ 	THƯ KÝ


Nơi nhận:		
- …………..;
- …………..
- Lưu: VT.


3

